UBND HUYEN PHU GIAO CONG HOA XA HOI CHUNGHIA VIET NAM

PHONG GIAO DUC VA DAO TAO Poe 1ap - Tw do - Hanh phic
sé: 103 /HD-PGDBT Phit Gido, ngay 31 thdng 8 ndm 2018
HUONG DAN

TS chire Hoi nghi c4n bd, vién chire nganh Gido dye Do tao
Nim hoc 2018-2019

Ciin ctr Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09 thang 01 nim 2015 cta Chinh
pht v& thye hién dén chi trong hoat ddng ctia co quan hanh chinh nha nuwéc va don
vi sy nghi€p cong 1ép;

Cin cir Cong vin sé 21/SNV- XDCQ CTTN ngdy 15 thang 5 ndm 2015 cua
S& Noi vy tinh Binh Duong huéng din vé td chire thye hién dan chit va Hdi nghi
cén b, c¢dng chire, vién chirc theo Nghi dinh 04/2015/NBD-CP cua Chinh phi;

Phong Gi4o dyc Pao tao huéng din cic ndi dung td chirc Hoi nghi can b
vién chic cua cac don vi trudng hoe thude Nganh Gido duc va Dao tao ndm hoc
2018-2019 cy thé nhy sau:

L NHUNG QUY DINH CHUNG

1. T4t ci cac dom vj trudng hoc

Hoi nghj CBVC dugc td chire thye hién dn chu, thiét thyc va ddm bao cdc
ndi dung dd quy dinh tai Nghj dinh s6 04/2015/ND-CP cta Chinh phi va Huéng
din sb 21/HD-SNV-XDCQ-CTTN ngay 15/5/2015 ctia S& Noi vy tinh Binh
Duong; ddng théi trong hoi nghi CBVC niam hoe 2018-2019, b sung ndi dung
thuc hién dan chi va Hoi nghi Cén b, cdng chire, vién chitc theo Cong vin
1172/SNV-XDCQ-CTTN ngay 09/8/2016 ciia S& Noi vu tinh Binh Duong va Cong
vin s6 493/UBND-NC ngay 7/7/2015 cia UBND huyén Pha Gido.

2. Thoi gian t§ chive Hdi nghi CBVC duwge quy dinh nhw sau

H{i nghi can b, vién chirc td chirc trrde ngdy 15/10/2018.

3. Thanh phin dw H{i nghi

- Hi nghi toan thé: TAt ca nha gido, cén bo, vién chirc trong don vi tham dy.

- Chu trl Hoi nghi gdm: Thu trudng co quan, don vi; Bi thu cép dy co quan,
don vi; Cha tich céng doan co sd;

Truong hop Bi thu chp uy co s& kidm Tha trudng co quan, don vi thi c6 thé
co chu Phé Bi thu clp uy vao chi toa. Ty tinh hinh thye té, sé lugng chu toa hoi
ngh; dwoc co chu 3 hogic 5 ngudi. Nhu viy, vi trf chii toa Hgi nghi con lai c6 thé co
ciu Bi thu Dodan va dai dién cén bd, cdng chitc, vién chirc ciia co quan, don vi.

- Thu ky Héi nghi: Hoi nghi gi6i thidu va biu Thu ky Hoi nghi tix 1 dén 2
nguoi,

- Pai bidu khach moi: LBLD huyén, dai diép Lanh dao dia phuong; ¢6 thé
mdi doan thé & dja phuong ¢6 lién quan, Hoi khuyén hoc, Hoi cyu gido chire, Ban



Dai dién Cha me hoc sinh, céc td chuc, ca nhin tiéu biéu trong cbng tac
XHHGD,.. |

4. H§i nghi CBVC: Puge t chirc hc/p 16 Khi c6 it nhét 2/3 tong sb
CBCCVC duoc triéu tap hodc it nhat 2/3 téng sb da1 bxeu duge trieu tap cé mat dy
hoi nghi;

Nghi quyét, quyet dinh ctia Hoi nghi cé gid tri khi c6 trén 50% sb ngudi dy
Hoi nghi tan thanh va khéng trai véi quy dinh cia phép luét va cia nganh.

5. Kinh phi t6 chirc Hoi nghi !

Ché db chi tiéu Hoi nghi theo Luét Ngan sach Nha nude va quy dinh hién hanh.
IL. NOI DUNG CAC BUOC TIEN HANH HOI NGHI

1. Céng tac chuin bj

a. Hdi nghi trd bi: Do Thi trudng don vi triéu tip, thanh phdn Hoi nghj gdm:
+ Thu trudng co quan, don vi;

+ Bi thu Chi bd;

+ Chu tich ‘céng doan co quan, don vi.

Tay tinh hinh thyc t&, thanh phan du Hoi ngh1 c6 thé mdi thém dai dién cac
doan thé, t6 khéi 1a tham muu cia Tha trudng dé thdng nhat chu truong, théng qua
ké hoach, muc tiéu noi dung Ho1 nghi cha don vi va phén cong trach nhiém chudn
bi cic ndi dung sau:

a.1, Thii truwdng don vi chuin bj

- Tom tit két qua thuc hién nhiém vy ndm hoc trude, nhiém vy ndm hoc
2018-2019;

- Béao céo tinh hinh thyc hign QCDC trong ndm hoc trude va phuong hudng
nam sau, trong dé co cac ndi dung chinh sau:

+ Danh gi4 thyuc hién cac ndi dung co ban theo ND 04 cia Chinh phu.

+ K&t qua thuc hién nghj quyét Hoi nghj CBVC nam hoc trudc.

+ Viéc thuc hién ché @6, chinh sach ddi vai CBVC,

+ Vi cai tién 1 161, cai thién diéu kién 1am viéc; sira dbi ndi quy co quan,
quy ché lam viéc, quy ché phoi hgp va cac quy ché khac (néu co);

+ Tinh hinh két quéa cai thién va ning cao ddi séng CBVC;

- Vigc thye hién 3 cdng khai va cong khai chudn dau ra:

+ Chét lwong gido duc;

+ Didu kién dam bao chét lvong nha trudng, co s vat chét - trang bi k¥
thuat, d6i ngd nha gido, can bd quan 1y va nhén vién;

+ V& cong khai tai chanh:



(+) Béo cdo cdng khai kinh phi hoat d0ng, céc khoén dong gop ty nguyen, xa
hqi hoéa gido duc (néu ¢d),..., quyét toan kinh phi, tii san trang thiét bi va két qua
kiém toan cia co quan, don vi;

(+) Théng qua ndi dung bd sung, sira ddi Quy ché chi tiéu ndi bd cia co
quan, don vi va cac khodn kinh phi khac (néu co);

+ Cong khai chuén dAu ra (theo hudong dan ciia SGDDT Binh Duong):

- Hudng dan t6 chirc Hot nghi & td/khdi ctia truong hoc tién toi Hoi nghj
CBVC toan thé. Bao cdo két qua hdi nghi CBVC cac t8/khdi: Céc kién nghi, thic
rnac, hién ke,. .. v6i co quan, don vi.

a.2. Ban Chép hanh céng doan co s& chuin bi

+ Béo céo két qua phong trdo thi dua cla co quan, don vi va c¢Ong doan nam
qua; dinh hudng ndi dung phong trao thi dua ndm tiép theo;

+ Phin céng Ban Thanh tra nhan dén (TTND) chudn b va béo céo hoat
doéng cua Ban Thanh tra nhan dén trong ndm qua, phuong hudng nhiém vy nam
moi;

Trudng hgp Ban TTND hét nhlem ky, bao cao két hop chung bao cdo nim

va béo céo nhiém ky 2 nam; dy klen nhan sy méi, bAu Ban TTND theo quy dinh §ef

ctia phép luat (C6 thong nhét trong cip uy va thii trudng co quan, don vi);

+ Tuyén dwong khen thuong ca nhén, tip thé co quan, don vi ¢6 thanh tich
xudt séc trong nam hoc va cac hinh thirc khen thudng khéc. Phat dong phong trao
thi dua va ky giao udc thi dua trong nim hoc (Thu truéng don vi, Chu tich Cong
doan, Bi thu Doan TNCS Hb Chi Minh).

b. Sau khi hean chinh cdc nGi dung da duge phén cong: Céc dy thao bao
céo, du kién sb luong dai bidu, du kién phéan bé dai biéu, thdti gian tién hanh Hm
nghi CBVC & c4c don vi truc thude. Thi trudng trigu tap Hoi nghi can bg bao gdm:

Lanh dao chinh quyen Bi thu Pang uy (Bi thu chi bg), Ban Chép hanh Cong
doan, Bi thu doan TNCS H8 Chi Minh, Trudng ban TTND, Trudng ban Nit cong,
t6 trudng td chuyén mén tham gia thao luén va gép ¥ kién bd sung.

¢. Cic viin ban dwge hoan thién lan cudi: Thi tryong, quyet dinh triéu tap Hoi
nghi CBVC, ddng thoi giri cac van ban dy thao téi céc t6/khdi dé tién hanh Hoi nghi
cin bd, vién chirc.

2. Néi dung tién hanh Hgi nghj cin b, vién chirc toan don vi

2.1. Hi nghi cdn b cong chive & t6/khoi

- Chu tri H61 nghi; T8 trudng chi trl hoi nghi, cir thu ky ghi bién ban.

Noi dung Hoi nghi gdm:

+ Béo cdo toan bd cac van ban du thao do Tha truong co quan, CTCD; dé

can b, giao vxen va nhén vién trong tb thao luan tham gia hién ké va kién nghi véi
cAp trén nhitng vin dé cén giai dap, nhimg vén dé birc x1ic, quan tAm cia don vi.
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_ + Dang ky thi dua trong to/khdi déi véi don vi, tdp thé, ca nhan (Chinh
quyén, Cong doan, Poan TNCS);

Trong qué trinh tién hanh Héi nghi & t8/khdi, Lanh dao chinh quyén va Cong
doén phén cong tham dy, theo ddi va tap hop cac ¥ kién, hoan chinh bio cdo trude
khi tién hanh Hbi nghi can bd, vién chirc tai don vi.

2.2, Chuwong trinh Hgi nghi CBYVC

2.2.1. Tuyén bd 1y do, gi6i thidu da1 biéu, bao cho thanh phén du hoi nghi
(do BTC).

2.2.2. Bau doan chu tich, Thu ky doan (do BTC hoi nghi thyc hién).
2.2.3. Moi doan cha tich, Thu ky [én ban {am viéc (do BTC).

2.2.4. Chi toa thong qua chuong trinh hoi nghi.

2.2.5. Lan luot théng qua cic bao cao (do chi tich doan phan cong)

+ Béo cdo két qua thuc hién nhiém vu ndm hoc 2017-2018, phuong huéng
nhiém vy ndm hoc 2018-2019;

+ Béo cao tinh hinh thyc hign QCDC;

+ Béo c4o cai tién 18 161 1am viéc, cai thién didu kién lam vidc; stra d6i ndi
quy co quan, quy ché 1am viée, quy ché phdi hop, quy ché chi tiéu ndi bd va cac
quy ché khéc (néu cé);

+ Béo cho két qua thao luén ¢ cac td, khéi trong don vi va tong hop cac ¥
kién, kién nghi, hién ké (néu c6) clia can bd, vién chirc dé hiéu truéng tra 181 truéce
Ho1 nghi.

2.2.6. Didu khién thao luan (doan chu tich),
2.2.7. Tra 101 chit vin (Hiéu trudng va cic bd phén lién quan).

2.2.8. Béo céao hoat dong cua Ban thanh tra nhén dan ndm hoc cii va phuong
hudng nhiém vu ndm hoc méi. (Ban TTND tir nhiém néu hét nhiém ky va Béau Ban

TTND nhiém ky méi, sé lwong theo qui dinh tir 3 dén 5 ngudi theo tong s lao dong
nhiéu hay it).

2.2.9. Phat bidu cua Lanh dao cép trén.
2.2.10. Bép tr cua Thu truong don vi.
2.2.11. Tuyén duong khen thudng.

2.2.12.1Phét’ dong phong trao thi dua va ky két giao wdc thi dua, diang ky thi
dua cla céc to, khoi, don vi, ca nhén.

2.2.13. Théng qua Nghi quyét Hoi nghi CBVC;

2.2.14. _Bé mac héi nghi.

2.3. Trang tri Hi nghi

a. Tidu dé trén phéng

& 2/3 phong phia phai 6 dong chit “HOI NGHI CAN BOQ, VIEN CHUC”,



b. Anh Béc (hoiic tugng Bac), c& TS quéc;
Phia trai: 1/3 phong treo c& T quéc;
Phia dudi co 13 anh Bac (ho#ic tugng Béc), ¢b binh hoa;
c. Cac ban Chi toa va Thu ky;
C6 bang d& cac dong chit “Chi toa”, “Thw ky” va cic bang khéc néu .
HI. Nhitng ndi dung can lam sau Hoi nghi
1. Théng tin, bao cao sau Hoi nghi

Sau khi t& chirc Hoi nghi CBVC céc don vi truong hoc tong hop béo cho vé
Vin phong Phong Gido dyc Dao tao (lién h§: D/c Thuy) dé téng hop, bao céo Ban
Chi dao thuc hién QCDC huyén.

N6i dung bao cdo gom:

a. Trich bién ban, b4o céo tém tit vé ndi dung va qué trinh t6 chirc Hdi nghi
CBV(C,

b. Nghi quyét Hdi nghj CBVC;
c. Ban cam két trédch nhiém hop dong tip thé;

yV

d. Quy ché chi tiéu noi bd;
d. Két qua dang ky thi dua cua chinh quyén va doan thé (Cong doan, Poan, Doi);

- Mau ding ky thi dua ndm hoc 2018-2019 cia Chinh quyén thyuc hién theo y
hudng dan cva Van phong - phu trach thi dua cua Phong GDDT (Lién hé dang chi
Nguyen Thi Bich Thudn chuyén vién Phong GDPT dé duoc hedng din cu thé);

- Mau dang ky thi dua ndm hoc 2018-2019 cha Cong doan (Lién hé LDLD
huyén dé dwoc hudng dan);
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e. Bién ban BAu Ban Thanh tra nhan dén trudng hoc (néu cb);

Céac don vi, trudng hoc ¢6 trach nhi€ém niém yet cong khai, dang tai trén
website cia don vi cac b4o céo trén chim nhét 5 ngdy sau hdi nghi CBVC.

2. T6 chire thuc hién

2.1. Chi tich doan va Thu ky Hi nghi: C6 trach nhiém hoan chinh Nghi
quyet H01 nghi giao cho chinh quyén hodic cdng doan in 4n gl cdc bd phan t&/
khéi, t6 chirc, Poan, Cong doan .trong trudng dé thuc hién.

22 Tr ach nhiém ciia chc td chire, t/khdi: TS chirc thuc hién chuong trinh,
Nghi quyét cua Hoi ngh1 CBVC tai don vi minh, dong thoi thuong xuyén thong bao
qu trinh trién khai va nhung vuéng méc 1én Thu trudng va Ban Chép hanh cong
doan co quan, don vi dé chi dao va giai quyét.

2.3, Trach nhiém ciia Thi trudng co quan

- Chi dao, kiém tra cac bd phan trong don vi thyc hién chuong trinh ma Ngh1
quyét Hoi nghi dé ra; ddng thoi, udn ndn-va giai quyet kip thoi cac phat sinh méi
sau Hdi nghi CBVC.



- Tao diéu kién dé Ban Thanh tra nhan dén cua co quan hoat dong theo Luat
Thanh tra va Nghi dinh s6 159/2016/ND- CP, ngay 29/11/2016 cua Chmh phu quy
dinh chi tiét va c4c bién phap thi hanh mot s diéu ctia Luat thanh tra vé to chic va
hoat ddng ctia ban thanh tra nhin dén;

2.4. Trach nhiém phéi hep cia Hiéu truéng véi Ban Chap hanh cong
doan co quan, don vi

- Cing Ban Chép hanh cong doan €0 quan xay dung ké hoach tb chirc kiém
tra, danh gia két qua thuc hién Nghi quyét ctia Hoi nghi CBVC, Ban cam két trach
nhiém hop dbng tap thé, quy ché chi tiéu ndi bo,...va thyc hién quy ché dan chu
trong hoat dong co quan, don vi.

- Thu trudng co quan ph01 hop cing véi BCH CP t6 chirc tét cac dot thi dua
ngén ngay va so két, tong két danh gla phong trao thi dua, thyc hién nhi¢m vu
chinh tri ciia nha truong ma nghi quyet Hoi nghi CBVC d3 d8 ra. Pinh ky cudi hoc
ky hodc 6 thang mot lan Chinh quyén va Céng doan kiém diém, danh gié tinh hinh
thuc hién nghi quyet Hoi nghi CBVC, Ban cam két trach nhiém hop dong tap thé,
quy ché chi tidu ndi bd,...va phong trao thi dua, théng béo cho toan thé CBGVNV
trong don vi biét.

- Pé gitp Thu trudng va Ban Chip hanh cong doan co quan, don vi t& chirc
thuc hién nghi quyét Hoi nghi CBVC co quan, hai bén ban va phan cong trudng céc
bo phén theo dbi, tdng hop, phat hién va dé xuét bién phap dé Thu truéng va Ban
Chéap hanh céng doan co quan xir 1y kip thoi nhitng phat sinh trong qua trinh thyc
hién.

Sau khi nhan dugc van ban nay dé nghi Thu trudng cac don vi tryc thude,
nghiém tic thuc hién trong khoang thoi gian dd néu trén va dang ky ngay td chirc
Ho6i nghi CBVC cho dong chi Nguyén Thi Bich Thuin, theo dia chi email:
thuanntb@pg.sgdbinhduong.edu.vn (trwée ngay 10/9/2018);

Trong qué trinh trién khai thuc hién, Higu truéng don vi phéi hop vai Cha
tich Cong doan cung trao d6i bao cao voi Cap uy Pang co s¢ de dam bao sy lanh
dao thdng nhét toan dién cua Pang. Pdng thoi néu c6 vuong méc chua 3, d& nghi
lién hé Lanh dao Phong Gido duc Pao tao dé dugce hudng dan./.

Noi nhin:

- LD Phong GDDT;

- Céc trudng MN,TH, THCS,;
- Luu: VT,
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