PHONG GDDT PHU GIAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HOC PHUGC VINH A Déc 1ap - Tw do — Hanh phac
sé: 0.2. /KH-THPVA Phueée Vinh, ngay Mﬁzdng 01 nam 2023
KE HOACH HOAT PONG
thang 01/2023

I. PANH GIA CONG TAC THANG 12/2022
1. Tém tit két qua thwyc hién

Chép hanh nghiém tic céc chu truong chinh sach cla dang va nha nudc,
nhitng quy dinh, quy ché cua nganh, ctia truong d ra. T chirc gido duc ky niém 78
ndm Ngay thanh 18p quén ddi nhén dén Viét Nam béng céc hoat dong phong phi,
thiét thuc (néi chuyén truyén thong, HS trai nghiém tai don vi bd ddi,...).

Lép danh sach vién chirc hanh chinh (thu vién, vén thu, ké toén, y té...) do
diéu kién thi thing hang vién chirc. Hoan tit hd so ra soat, bd sung quy hoach vién
chirc quan ly giai doan 2020-2025, hd so & nghi nang luong trudc thoi han. Hop
d6ng vién chirc méi tuyén dung theo quy dinh dbi voi 2 GVvaly t& bd sung tuyén
dung. Tap huin va budc ddu tiép can thuc hién chit k¥ sb, sé cong vin trén tng
dung Google Drive trong quan ly hanh chinh. Thuc hién dang ky, kich hoat tai
khoan dinh danh dién tir (hoan thanh 52/54 vién chirc). Bao cao céng tic TCCB,
cong tac dao tao bdi dudng va ké hoach DTBD nim 2023.

Thay thé 11 dén cao 4p ‘phuc vu bdo v& an ninh trong khuén vién truong,
hoan thanh tha tuc va dang tién hanh thi céng thanh ly, cét tia cdy xanh nga, dd
trong truong. nhan diéu chuyen truomg ban 13 bang chdng 16a treo & céc 16p hoc.
Tiép tuc stra chita mét sé hu hong nhé nhu dién, nuéc, trang th1et bi phuc vy hoat
dong chuyen moén, hanh chinh vén phong, thu vién, phong truyen thong, cac 16p
hoc, @ ding ban tri, ... Mua sim, bd sung thiét bi, sap xép day du, thiét 1ap hd so
theo doi PCCC.

D3 thyc hién chuong trinh day hoc den hét tudn 18 theo phén ph01 chuong
trinh, thoi khéa bidu. Trong thang don vi td chic thao gidng dugc 43 tiét; du gid
240 tiét. Tu lam DDDH 07 c4i va s dyng DDDH 4.102 luot. Ung dung CNTT
trong 4.432 tiét day. Tiép tuc chi dao thyuc hién vén dung c6 hi€u qua cac chuyén &
KNS, GDBDKH, GDTKNL&HQ, BVMT, tiét GDKNS, VHGT, cing em hoat
dong trai nghiém... Trién khai thuc hién chuyén d& “Cach tao kho luu trit hoc ligu
trén phin mém olm.vn”. Tham gia hoc tdp BDTX, nghién ctru gép y SGK 1dp 4
theo phan c6ng. T4 chirc on tap chudn bj kiém tra hoc ky I. Hoan thanh cong tac
kiém tra, danh gia PCGD.

B4 phén ban tra 1én thuc don theo Cén bing dinh dudng, thuc don dugc
cong khai dé thdng béo cho cha me hoc sinh. dam bao v¢ sinh an toan thuc pham
cho, t6 chirc kha t6t nén nép an, ngt tai trudng cho hoc sinh béan tru.

Céc bd phén hoan thanh t6t nhiém vu ctia minh tho chuyén mon, nhiéu hoat
dong trai nghi¢ém ngoai gio thiét thye, y nghia; tham gia HKPD cip huyén; mua
sém bd sung sach thu vién phuc vu hoc sinh (446 quyén, tri gid 8.846.000 dong);
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chi ché d¢ thira gio nam 21-22, kinh phi hoat dong, HKPD cép trudng, huyén;
tharth quyét toan kinh phi stra chita CSVC (sén choi; bdn hoa; phén bén; thiét bi
stra chita dién, nuéc;...); Ra soat van dong hd trg HS tham gia BHYT (d3 hoan
thanh chi tiéu 100% HS cop BHYT),..

2. Danh gia chung

Hoat dong nha truong trong thang 12/2022 dugce tb chirc hoan thanh cac ndi
dung co ban k& hoach d& ra. Timg bd phan, c4 nhan c6 nhiéu cé ging, chii dong
trong viéc thyc hign nhiém vu dugc giao. CBGVNV thyc hién nghi€m tuic cac quy
dinh cua nganh, truong Hoat dong day hoc én dinh, tich cyc hudng din hoc sinh
6n tap kiém tra danh gia HKI. Hoat dong GDNG duogc t6 chire t6t. CSVC tiép tuc
dugc dau tu, sira chita theo ke hoach nham phuc vu tét hoat déng clia nha trudng.
Cong tac PCGD hoan thanh t6t di ngudi phu trach méi va con gép nhiéu phé khan.

-Bén canh d6 con mdt s6 ton tai han ché nhu:

- Nén nép, vé sinh, sép xép db dac trong va ngoai 16p hoc chua tét.

- Tham gia HKPD c6 mén dat thanh tich cao (béng d4), cac mon khéc ko dat
két qua (da cau, bong ban, dién kinh)

- Mot s tiét hoc chua dugc dau tu, td chiic nghiém tuc; viée quan 1y hoc
sinh ¢on dé ra y kién thiac mac tr phu huynh, cé phan anh vé day thém trai quy
dinh.

- Chiim séc quan 1y hoc sinh ban tri con mt s6 han ché: chua cha y GD giéi
tinh trong thay d6 ban trd, chua quan ly chét ché gitta gid &n va gio ngu.

II. TRIEN KHAI MOT SO VAN BAN MOI

- Cong van s& 5930/UBND-VX ngay 10/11/2022 cha UBND tinh Binh
Duong vé trién khai thyc hién QD s6 667/QD-TTg veé phé quyét chuong trinh “xay
dung mé hinh Céng dén hoc tdp giai doan 2021-2030.

- Cong van s6 403/TTr-PC-PCTN ngay 30/11/2022 ctia thanh tra tinh Binh
Duong vé thuc hién ké khai, cdng khai tai thu nhap.

- Cong van sb 457/PGDPT-TCCB ngiy 07/12/2022 ctia Phong GDPT vé
thuc hién ké khai, cong khai tai, thu nhap ndm 2022.

- Cong van s 453/PGDPT-TH ngdy 02/12/2022 ctua Phong GDDT vé
hwdng dan quan 1y, sit dung hoc ba dién tir cdp Tiéu hoc tir nim hoc 2022-2023.

- Cong van sd 454/PGDDT-TH ngay 05/12/2022 cta Phong GDDT vé
hudng dan kiém tra va bao cdo so két hoc ky I ndim hoc 2022-2023.

- Céng van sd 455/PGDDT-TH ngay 05/12/2022 cua Phong GDDT Ve trlen
khai k¥ thi olympic tiéng anh cép trudng nim hoc 2022-2023 cho hoc sinh cép tiu
hoc.

- Céng van sb 469/PGDDT-TH ngay 15/12/2022 cia Phong GDBT vé
hudng dan chén chinh cdng tic quan ly, t6 chirc day thém - hoc thém trong va
ngoai nha trudng.
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- Cong van §6 05/SNV-CCVC ngay 05/01/2023 cia S¢ Noi vu tinh Binh
Duong vé huéng dan thyc hién quy dinh bé nhi€ém, boé nhiém lai cong chirc, vién
chure gift chire vu 18nh dao, quan 1y trén dia ban tinh Binh Duong.

- Cong vin sb 484/PGDPT-GDMN ngay 27/ 12/2022 cta Phong GDDT vé
ting cudng cong tac bao dam vé€ sinh, an toan thyc pham trong céc co s gido duc,
trudng hoc trén dia ban huyén.

- Cong van sb 477/PGDDT-TH ngay 22/12/2022 ctia Phong GDDT vé dbi
moi danh gia mon Tiéng Viét cap Tieu hoc.

- Céng van s6 458/PGDDT-TCCB ngay 07/12/2022 clia Phong GDDT ve
hudng dan thuc hién chuyén mé chitc danh nghé nghiép, b6 nhi€ém, x€p luong gido
vién hang III ndm 2022.

III. KE HOACH HOAT PONG THANG 01/2023

1. Cong tac Chinh trij tu twéng

Chép hanh nghiém tic céc chu truong chinh sach cua dang va nha nude.
Nhiing quy dinh, quy che cua ngénh, cua trudng dé€ ra. Nang cao y thuc dao dirc
cOng vy, dao duc ngh€ nghiép, tinh than trach nhiém, y thirc ty giac ky luét, doan
két, chia sé trong c@ng tac, thuong yéu, trach nhi€ém véi HS. Thuc hi€n Quy téc ing
XU, cac quy dinh vé dao dirc nha gido.

Tuyén truyén gido duc ky niém 93 nim ngay thanh 1ap Pang Cong san Viét
Nam (03/02/1930-03/02/2023).

Tuyen truyén CBGVNV va HS vé tét cd truyén cua dan tdc, hudng tmg thuc
hién vui tét an toan, tiét kiém, chip hanh trit tir ATGT, phan ddi nhimg hién twong
tiéu cuc nhu: t€ nan co bac, mé tin di doan,... khéng tu tdp déng ngudi trai phép
luat, khéng hanh dong qua khich,...

* Bién phap:

Théng qua hop HDSP, niém yet vin phong Website don vi dé trién khai,
tuyén truyén thuc hién céc noi _dung d8 ra; quan triét trong tap thé CBGV NV thuc

hién nghiém tic ndi quy, quy tic ciia nganh cua trudng, thuc hién tuyén truyén giao
duc hoc sinh trong cac tiét HDTT, SHCN, sinh hoat dudi c& treo bang-ron khau

hiéu tuyén truyén...

2. Céng tic té chitc, hanh chinh

Nghiém tac thyc hién quan Iy hanh chinh trong don vi, quan ly ngay, gio
cong, quan ly t6t né nep ra, vao truong.

Téng cudng cdng tac dam bao an ninh trat ty, an toan co s¢ vét chét, an toan
phong chong tai nan thuong tich cho HS trong nha trudng.

, Dén thyc hién tmg dung CNTT trong quén Iy hanh chinh don vi, dung chit

k¥ s6, quan ly str dung hoc ba dién ttr, 14p so theo d&i cong van trén trang tinh,....

Hoan thanh viéc c6ng khai tai san, thu nhip theo Nghi dinh 130/2020/ND-
CP ngay 30/10/2020 ctia Chinh phd. Bao céo thuc hién cdng khai ngay 15/01/23.

* Bién phap:
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Sinh hoat t6 van phong, cting cb né nép hoat déng. quan triét cac quy dinh vé
dam béo an toan, an ninh trong don vi, quy dinh rd cong viéc gin vdi trach nhiém
timg bd phén, ca nhan theo quy ché hoat dong cua nha trudng..

Thuc hién pghie“;m tuc viéc truc co quan dip nghi tét, cdng tac truc bao vé
24/24, theo d6i dién bién tig ngay tai co quan, quan ly chéat ch& viéc khach la, phu
huynh ra vao trudng.

Thyc hign t6t thé thirc h6 so, s6 sach theo quy dinh tai Nghi dinh s6
30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh phu vé cOng tac vén thu.

Lap danh séch doi tuong phéi ké khai (HT, PHT), tiép nhan ban ké khai tai
san thu nhdp va ti€n hanh cdng khai, bdo cdo thuc hién cong khai theo quy dinh

3. Co s& vat chit, trang thiét bj

) Tiép tuc chu dong stra chira khéc phuc hu héng vé CSVC, dién, n}rc’yc, trang
thi€t bi phuc vy hoat dong chuyén mén, hanh chinh van phong... mua sam mét so
ban ghé van phong, thay thé ban ghé hu hdng (2 phong PHT, Doi)

Duy tri viéc cham séc CSVC, canh quan méi trudng. Nhéc nhé, gido duc ¥
thyc gilt gin, cham séc bao quan co s& vét chét; vé sinh trong va ngoai 16p hoc; sur
dung dién, quat, thi€t bi ding cach, an toan, tiét kiém.

* Bién phap:

BGH truc tiép ra soat, kiéqm tra cuy thé timg 16p hoc, phong lam viée, ghi
nhén phan anh ctia GV va HS d€ tién hanh stra chita, khic phuc nhiing hu hong
nhd; pl}én cdng phu trach vé siqh, chim séc céy,’ hoa trong khuén Vi’én nha trudng;
Giao t0 nghiém thu thuc hién ti€p nhan trang thi€t bi mai, can bd thiét bi tham muu
ban giao, thanh ly,...

4. Cong tac chuyén mon, ban tri

Tiép tuc thuc hién ké hoach thao gidng, d gio, ké hoach sinh hoat chuyén
mon cua t6 khoi. Cac o0 khoi ti€p tuc tang cudng boi dudng, phu dao hoc sinh. To
chirc kiém tra, danh gia cuoi ki I, tong hop bao céo theo quy dinh.

T1ep tuc tham gia hoc tdp BDTX, nghién ctru gép ¥ SGK 16p 4 theo phan
cong. Tiép tuc trién khai cac chuyén dé ciia td, ciia trudng theo ké hoach. Tham gia
diy di cac chuyén dé& do nganh tr1§n khai. Thuc hién khai thac st dung hiéu qua d6
dung thiét bi day hoc dugc trang cap.

Chu trong cong tac chu nhiém, chu y 16ng ghép gido duc k¥ ning séng, k§
nang tu phuc vu. Quan tdm né nép, ky luat tich cuc trong 16p hoc 16p hoc. Co bién
phép theo ddi gido dyc dao duc, 1y tudng cho hoc sinh, déc biét nhing hoc sinh c6
hoan cénh, diéu kién dic biét.

Xay dung ké hoach chi tiét t6 chuc cac hoat ’déng sau giod hoc thpo dinh
huéng chuong trinh GDPT 2018 (boi 181, v0 truyén thong, da bong, mua, tieng anh,
tao nguon,..).

T4 chirc huéng dan hoc thi Olympic tién anh vong trudng theo cbng vin sb
455/PGDDT-TH ngay 05/12/22.
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Thuc hién t5t cong tac ban tri, ddm bao VSATTP, in nghi ciia hoc sinh. Can
d6i don hang, tao khdu phan, mén #n cho hoc sinh phit hop. Theo dbi kiém tra,
giam sat viéc tiép pham, ché bién thirc an hop v€ sinh dé phuc vu hoc sinh mdt cach
t6t nhét. Thuc hién ty kiém tra viéc cép nhat thuc hién céc loai s6 sach theo ddi
hang ngay. Luu mau thyc phiam dam bao theo quy dinh. Chu trong rén k§ néng ty
quén, ty phuc vu cho hoc sinh. Nhic nhd, chin chinh viéc sép xép #n, nghi ctia hoc
sinh.

* Bién phép:

Thong qua céc cudc hop HDSP, hop chuyén mén, sinh hoat t6 khéi, doan thé
de triér} khai cac noi d,ung, nhiém vu chuyén mén. Thuc hién tot viéc du gid, tham
16p nham ki€m tra, ndm tinh hinh thuc hién ndi dung chwong trinh giang day va
viéc thuc hién cac chuyén dé da trién khai tir d6 c¢6 hudng di€u chinh, udn nan kip
thoi.

Ban bac théng nhét phéi hgp t6 chirc Cac hoat ddng sau gid hoc, xdy dung ké
hoach, trinh xin chu truong va tién hanh tir dau HKII.

Hop ban tra, quan triét thuc hién t6t viéc quan 1y né nép, VSATTP, vé sinh
ca nhén, ring miéng, né nép ngl, nghi cho HS; Quan tim nhiéu dén gido duc y
thirc, k§ néng cho hgc sinh, y thitc vé sinh, sap xép d6 ding trong phong nghi ban
tr1; quén ly t6t hoc sinh trong gid nghi, gid choi,...

5. Cong tac Thw vién — thiét bj

Tiép tuc cép nhét scx)q séch theo ddi, ddng ky ddi voi sach tham khao, d6 ding
day hoc dugc mua sam, bd sung, theo dbi, cdp nhét bao hang ngay. C6 bién phap
duy tri phong trao doc sach, tép trung céc bién phdp nham phat dong hi¢u qua
phong trao doc sach trong GV, HS.

Tlep tuc tham muu b tri 1ap dat trang thiét bj, ban giao bo phén, ca nhén
phil hgp dé khai thac ti da hiéu qua d6 dung dugc trang cép.

Hudng dan, p1}01 hop céc bd phén, ca nhan phu trach thiét 1ap hd so theo di
st dung do6 dung, thi€t bi; thong ké hi€u qua khai thac s dung,...

* Bién phap:

Cép nhét vao s theo ddi thiét bj day hoc trude khi cip phét dén GV sir dung
theo dang ky diu niam; Hudng dan céc bd phén lap s6 nhét ky quan 1y phong may
vi tinh, phong ngoai ngft, thiét lap biéu mau théng ké lugt khai thac, sir dung dd
dung day hoc theo quy dinh; Théng k&, ra soat lai timg thiét bi ban giao bd phén, c
nhan st dung; Phéi hop cac bd pha_u} GVCN trong viéc phat déng hoc sinh doc
sach, bao tai thu vién,... Trang tri, sap dat phu hop ti sach phéap luét, ta sach luu
dong, ...

6. Giao duc ngoai gio 1én 16p

T4 chirc cac hoat dong trai nghiém, gido duc chi d& “Tét nguyén dan” cia
dan tdc.
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o T4 chirc tbt cac budi chao c& dau tuln, chu trong nghi thirc (quéc~ca, doi ca,
né nép trat ty,...; CBGV tham gia chao c& nghiém tuc, trat tu, guong mau cho hoc
sinh noi theo.

Duy tri cting ¢ viée thuc hién ké hoach x4y dung nha trudng “xanh, sach,
dep, an toan”. GVCN quan tdm trong gido duc dao duc, VSMT, xay dung né nep
(hat qudc ca, hat dau gio, git VS chung, di hoc ding gid, quan ly thé duc dau gio,
gitra gio...)

Tiép tuc hudéng dén tép luyén thi cdc mon con lai cia HKPD huyén va tap
luyén thi HKPD tinh.

* Bién phap:

Chu trong vige xdy dyng néi dung, ké hoach t6 chirc nhém gitp cac em hoat
dong ngay cang hiéu qua. Duy tri tot viéc t0 chirc theo dbi né nép hoc sinh, phat
huy vai tro cuia GVCN. Xdy dung ké hoach, tham muu BGH, CMHS t6 chirc cac
hoat d6ng thiét thirc, vui, y nghia.

Xay dung ké hoach, phan cong cac bd phan c4 nban tham gia cac hoat dong,
chu y céac hoat ddng phai thuc sy gan giii, dem lai tdc dung thi€t thuc cho HS.

7. Vin thw — Ké toan — Thi qu§

Tham muu 18p dy toan thu chi ngén sach cho nam 2023, cong khai quy ché
truée hoi dong su pham.

Quyét toan kinh phi quy IV/2022; dbi chiéu sb du tién giri thang 12/2022,
doi chiéu ngén sach quy 4/2022; Cong khai cac khoan thu chi trong ngén sidch nam
2022, cdng khai du toan nam 2023; Chi tang thu nhap 2023 cho CBGVNV

Giai quyét ché d6 cac khoan luong, phu cép kip thoi; quyét toan kinh phi
ngan sach theo ding thdi gian quy dinh. Thuc hién thu céc khoan ban tri thang
01/2023.

Duy tri thye hién tt cong tac cip nhat céng van dén, vao sb va chuyén giao
van ban. Sap x€p ho so, phat hanh céng vén di va dén theo quy dinh, kip thoi, phén
loai theo timg myc. Theo doi, c@p nhét s6 liéu hoc §inh chuyén di, chuyén dén (néu
¢6). Kiém tra cac van ban phat hanh ndi by va chuyén di.

* Bién phap:

Dam bao c4c hoat dong tai chinh day du, chinh xac, kip thoi va ding quy
dinh. Cép nhét va sap x&p lai cac loai hd so quan li, hd so hanh chinh; Thuc hién
thu chi ding nguyén tac tai chinh ca trong va ngoai ngén sach.

Cép nhat dly du, chinh xac, bao quan t5t cac loai sd thu chi, tong hop bao

céo. Thu giit va 14p hd so sb sach theo ddi cac khoan thu, chi; dam bao hé so, gidy
to, chimg tlr r0 rang, chinh xac.

8. Sitc khée — Chix thap d6, Y té- Khuyén hoc

Tiép tuc thuc hién cac bién phap phong, chéng dich bénh. Két hop véi Do,
gido vién tuyén truyén dén hoc sinh viéc gilt vé sinh c4 nhéan, bdo vé sitc khoé;
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Phong chéng tranh tai nan thuong tich, phong trdnh dich bénh, thuc hién
VSATTP...
. Giam sat VSATTP nha bép, mdi trudong xung quanh, kiém tra lvu mau thic

an hang ngay.

Van dong tng hd nhimg HS c6 hoan canh khé khin #n tét trong dip Tét
nguyén dén Quy Méo 2023.

* Bién phép:

Phéi hop cting TPT Péi tuyén truyén, gido duc hoc sinh y thirc gift gin vé
sinh cé nhan, phong tranh cac bénh thuong gép va tai nan thuong tich trong nha

truong. Tham gia kiém tra, gidm sat VSATTP cian tin, ban tra. Thiét 14p, cip nhat
day dt hd so.

9. Thi dua — khen thwéng

Tham gia ky két iao u6e thi dua voi cac don vi trudng hoc trong cym thi
dua khoi ti€u hoc (I). HOi dong sang ki€n tai don vi va t6 chirc xét, cong nhén cac
sang kién theo quy dinh, xét chon nhiing d¢€ tai du di€u kién d¢€ 1ap ho so giri HDSK
huyén xét.

10. Cong tic kiém tra

Thuc hién cdng tac kiém tra ndi b¢ theo ké hoach. Tang cudng kiérr} tra day
va hoc budi 2. Thuce hién cac ndi dung ki€m tra chuyén mén, kiém soat chat luong,
nén nép, vé sinh moi truong, ATVSTP; Ki€m tra ho so s6 sach chuyén mén; kiém
tra day thém, hoc théms;...

11. Cong tac khac

Chinh quyén, doan thé nha truong ph01 hop quan tdm doi séng vat chét, tinh
thin CBGVNYV va HS nhan dip t&t ¢b truyén ctia dan toc.

Tiép tuc tim hiéu phap luat: M6t sb vin ban vé luat guéc phong an ninh:
Luét Gido duc Qudc phong va An ninh nim 2013; Luit Qudc phong ndm 2018 ;
Luat Céng an nhan dan ndm 2018; Luit Dan quén tu v€ ndm 2019.

IV. LICH MOT SO HOAT PONG

Thoi gian Noi dung Thyc h_ién ]
1 02/01 | Nghi bu Tét duong lich Toan trudng
04-09/01 | Kiem tra cudi hoc ky I Theo quyét dinh
05/01 Nop sang kieén 1én hdi dong SK cua trudong CBGV |
05-15/01 | Hoi d@6ng SK danh gia SK vong truong Theo QD
06/01 Noép ho so chuyén chirc danh nghé nghiép HT
- Hang II1
(11/11 Hoi nghi so két hoc ky I (16h00) Toan trudong
13/01 Nop béo céo, thong ké chat lugng hoc kv 1 PHT
Hop mit ming dang, mung xuén, chia tay GV \ \
_13_/01 nohi huru (17h00) Toan trudng
| 15/01 E};};} bao cao cong khai ké khai tai san, thu Vin thu
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Thoi gian 7 Néi dung o Thuc hién

16/01 To6 clluc ’hoat dong trdi nghiém chu dé Tét GDNG ‘
Nguyén dén ]

17/01 No6p SK 1én héi dong SK huyén HT

rorr” | Nghi Tét Nguyén dén Quy Mao 2023 Toén trudng

Trén déy 1a K& hoach hoat dong thang 01/2023 ctia Truong Tiéu hoc Phudc
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