PHONG GDPT PHU GIAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC PHUGC VINH A DPoc 1ap - Tw do — Hanh phic
Sb: ... /IKH-THPVA Phudc Vinh, ngay ....thang 12 nam 2021

KE HOACH HOAT PONG THANG 12/2021

I. PANH GIA HOAT PONG THANG 11/2021
1. Tom tit két qua thwe hién nhiém vu

CBGVNV cua don vi ¢ tu tuéng 6n dinh, an tim cong tac, chip hanh chu
truong, chinh sach ciia BPang va nha nudc cling nhu quy dinh ctia nganh. Ty giéc, tich
cuc chi dong thuc hién cac nhiém vu dugc giao. Chap hanh cac bién phép phong
Chéng dich bénh, tiép tuc tich cuc tham gia cac hoat dong phong, chéng dich bénh
Covid-19 do nganh triéu tap. Tuyén truyén huong tmg ngdy phap luat Viét Nam 9/11.
Hop mat tri &n nhan ky niém 39 nam ngay Nha giao Viét Nam 20/11.

Tiép doan cua S& GDPT vé tham tra lai cic tiéu chuan vé chuan QG va
KDCLGD, chinh stra, hoan thién hd so b4o cdo. Xay dung ké hoach trién khai viéc
thuc hién c&c cudc van dong cia nganh trong nam hoc. Ban giao va tiép nhan PHT
theo quyét dinh diéu dong, bo nhiém cua 1dnh dao. Piéu chinh phan céng nhiém vu, t6
CM, phan cong BGH cho phi hop tinh hinh thyc té (thay d6i nhan sy); Lap ho so dé
nghi thanh lap HDT nhiém ky 2021-2025; Xét dé nghi nang luong trudc thoi han, két
qua c0 6 chi tiéu (Phuong, Hanh, Xudn Nuong, Duan, Nguyét, Nguyén).

Théng ké bao cao EQMS, PMIS online, cap nhat CSDL va nop vé PGD du
dung thoi gian quy dinh. Bién tap, dua tin cAdc hoat dong cua nha truong trén
website,...

Tiép tuc cham s6c CSVC, cat tia cdy; trong cdy xanh trong khudn vién san
truong, bon hoa, chau kiéng hanh lang 16p hoc; V& tranh gié duc dao durc trude cac
nha vé sinh hoc sinh; stra chita va nang cap thiét bi, may vi tinh phuc vu hoat dong
hanh chinh, van phong;..

Day hoc truc tuyén dén tuan 10 dbi vai 16p 1,2 va tuan 12 doi véi 16p 3,4,5. Co
ban soan giang ddng theo yéu cau, hudng dan t6 chirc day hoc truc tuyén trong tinh
hinh dich bénh. Xay dung 18 va suwu tdim 176 clip bai giang gti hoc sinh. T6 chirc
Kiém tra giita ky I mon toan Tiéng Viét 16p 4,5 bang cac hinh thirc phi hop, truc
tuyén qua OML, Azota, giri phiéu bai tap,... TO chtic sinh hoat chuyén mon, thao
giang, du gid rat kinh nghiém cac tiét day. Tham gia hoc tip chuyén dé bdi dudng
modun4

Tham gia cong tac kiém tra, danh gia XMC-PCGD va XDXHHT , hoan thanh
hd so sb sach, dang ky md hinh “Cong dan hoc tap” (11 nguoi). Tiép LBLD phuc tra
tiéu chuan dat don vi van héa nam 2021. Tuyén truyén hudng tng thang hanh dong vi
binh dang gioi va phong ngira tng phd véi bao luc trén co s¢ gidi; huong ung L&
tudng niém doéng bao va can bo, chién si hy sinh, tr vong trong dai dich bénh Covid-
19.

Dy tuyén duong GV tré tiéu biéu tinh Binh Duong lan th V, ndm 2021 (Cac
d/c Lé Thi Thu Thuy, Chu Thi Bich); Tham gia lI6p boi dudng doi tuong Pang (d/c
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Tran Thi Cam Nhung). Tiép tuc hd tro thiét bi hoc truc tuyén cho HS (ting dién thoai
cho 3 HS)

2. Panh gia chung

CBGVNYV tich cuc, chu déng trong cong tac, nhiét tinh, trach nhiém trong céac
nhiém vu dugc giao. CoNg tac day truc tuyén thuc hién kha tét, GV nhiét tinh, t6 chirc
c4c gio hoc kha tét, hoc sinh tham gia hoc truc tuyén twong doi ddy du. To chire thao
giang, dur gio cac khdi, |6p. Hoan thanh cdng tac ty danh gia, hoan tat cong tac danh
gia ngoai, hoan chinh hd so chd quyet dinh cong nhén chuan QG, kiém dinh chét
lugng. Hoat dong ngoai gio co nhiéu cb ging nhu tuyén truyén phong chdng xam hai
tré em, phat dong chu dé nam hoc,..

Bén canh d6 van con mot sb t6n tai, khd khan nhu:

’ Viéc t,(x) churc cac hOat, dong day hoc truc tuyén caa GV van con con mot s6 han
che; mot so phyu huynh thicu hop tac véi gido vién trong day hoc tryc tuyen; con kha
nhiéu phy huynh chua tham gia BHYT cho con em, ti 1& dang ky Bao hiém so VssID
con thap; Viéc stra chira, xap xép CSVC con nhiéu ndi dung chua hoan thanh;....

II. TRIEN KHAI MOT SO VAN BAN MOI

- CV 2022/SGDDT-GDTrHTX ngay 10/11/2021 cua S¢ GDDT Binh Duong
hudng dan tam thoi cac tiéu chi danh gia xép loai gio day hoc truc tuyén.

- KH 85/KH-PGDDT ngay 24/11/2021 ciia Phong GDDT Phu Gido V& trién khai
phong trao thi dua dac bi¢t “Toan nganh Giao dyc doan két, Chung strc, dong long thi dua
phong, chong va chién thang dai dich COVID-19, thuc hién thang lgi nhiém vy ndm
hoc”.

- CV 359/PGDDT-TH ngay 26/11/2021 cua Phong GDDT Phu Gido Vé viéc tang
cuong cac giai phap dam bao chat lugng day hoc truc tuyén cho hoc sinh Tiéu hoc.

I11. KE HOACH HOAT PONG THANG 12/2021

1. Cong tac Chinh tri tu twéng

Chap hanh nghiém tuc cac chu truong chinh sach cua Dang va Nha nudc; quy
dinh, quy ché cta nganh, cua truong; quy tac g Xt trong nha truong. Nang cao y
thirc dao dl'rp cong vu, dao dirc nghé nghiép, tinh than trach nhiém, y thuc tu gidc ky
luat, doan két, chia sé trong cong tac, thuong yéu, trach nhiém vai HS.

Chap hanh nghiém cac quy dinh va tham gia cong tac phong, chong dich bénh.
Covid-19. Giao duc nhdn Ky niém 78 nam ngay thanh lap QDND Viét Nam
(22/12/1944-22/12/2022).

* Bién phap:

_ Thong qua hop HDSP, Website don vi, niém yét van phong dé trién khai, tuyén
truyén thyc hién céc ndi c}ung deé ra; quén tri¢t trong tap thé CBGVN\{ thuc hién
nghiém tac ndi quy, quy tdc cua nganh cia truong, thuc hién tuyén truyen gido duc
hoc sinh trong céc tiet HDTT, SHCN, nhém Zalo cua 16p, treo bang-ron khau hiéu, ...

2. Cong tac to chirc, hanh chinh

Thue hién nghiém tac cic ndi dung Ky luat, ky cuong hanh chinh vé gio gidc
lam viéc, tic phong lam viéc, dao dirc cong vu.....
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Tang cudng cong tac dam bao an ninh trat ty, an toan co sé vat chat, quan ly
chat ché viéc ra, vao truong. Thuc hién nghiém tlc viéc quét ma QR dé phuc vu céng
tac phong chong dich Covid-19.

Hoan thanh thu tuc dé nghi kién toan thanh phan Hoi dong truong, bau cac
chirc danh cua hoi dong truong (d&@ on dinh to chirc).

Kién toan BCP phong chéng dich bénh Covid-19, xay dung, ra soat lai ké
hoach, phuong &n dén hoc sinh tré lai truong theo du kién tir thang 01/2022.

~ Dicu chinh phan cang theo tinh hinh thyc € nhan sy cua don vi tir thang 12;
tiép tuc thuc hién quy trinh tham muu thanh lap HDT; Hop dong nhén vién vé sinh,
cham soc cdy xanh, nhan vién nau an ban trq,...

Thuc hién ké khai tai san, thu nhap ctia CBQL.

* Bién phap:

Cong tac hanh chinh truc va giai quyét cong viéc theo tién do va ké hoach.
Nghém tc trong hat dong hanh chinh, van phong, phan cong truc va theo ddi viée
hoat dong, né nép cua don vi. Cung c¢d né nép hoat dong. quan triét cac quy dinh vé

dam bao an toan, an ninh trong don vi, Xac dinh 13 cong viéc gdn voi trach nhiém ting
bd phan, c4 nhan theo quy ché hoat dong cia nha trudng.

HT ra quyét dinh diéu chinh phan cong theo tinh hinh thyc té don vi. Hop gioi
thiéu thanh vién tham gia HDT, lap td trinh theo huéng dan. Lay y kién HDSP vé viéc
hop ddng nhan vién vé sinh, chiam soc cay kiéng.

~ Trién khai thyc hién kip thoi cdng tc ké khai tai san, thu nhap theo Nghi dinh
so 130/2020/ND-CP ngay 30/10/2020. Niém yét ké khai tai van phong truong, thoi
gian niém yét tir ngay 10-25/12/2021 (15 ngay).
3. Co sé vt chit, trang thiét bi

Tiép tuc cong tac ra soat, sura chira khic phuc hu hong vé CSVC, dién, nudc,
trang thiét bi phuc vu hoat dong hanh chinh vin phong, chuyén mén, ban trd...(dén,
quat, ké, ti, ban, may tinh, mdy chiéu, ban ghé 1am viéc, ban ghé HS, thiét bi nha
bép, nha an, do dung ban trl, cit tia, trong madi cham séc cdy xanh, chau kiéng, son
stra nha xe GV, HS; gia cb lan can, rao chin dam bao an toan cho hoc sinh khi dén
truong;...)

Thuc hién kiém ké tai san, ra soat dé nghi thanh 1y tai san hu hong khong thé st
dung.

* Bién phap:

Ca nhan kiém tra, ra soat lai tinh trang CSVC, trang thiét bi dugc giao phu

trach, chii dong dé xuat phuong an sap xép ngin nip, stra chita tu bé dé phuc vu cho
hoat dong chung cta nha truong.

Ra quyét dinh thanh 1ap Ban kiém k& tai san, phan cong thuc hién day du, kip
thoi dang quy dinh.

4. Cong tac chuyén mén, ban tru

Thyc hién nghiém tuc viéc diéu chinh, tinh gian ndi dung chuong trinh dam bao
theo hudng dan tai Cong van so0 3969/BGDDT-GDTH ngay 10 thang 9 nam 2021 cua
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Bo GDPT vé viéc hudng dan thue hién Chuong trinh gido duc pho thong cap tiéu hoc
nam hoc 2021-2022 ung pho voi dich Covid-19 that sw khoa hoc, hop Iy, phat huy
ddn chu cua tdp thé t6 khoi, gido vién déng gop xdy dung, thong nhdt néi dung, cdu
triic chuyén dé giang day tai timg khoi 16p.

Tang cuong sinh hoat chuyén mon to khdi, sinh hoat chuyén mén truong tap
trung thao luan, thong nhat dé xut cac giai phap xdy dung ndi dung giang day truc
then phu hop, ding dinh hudng chi dao cua nganh; chia sé, gop y, rit kinh nghzem
cac phwong phdp day hoc truc tuyén hiéu qua nhat, khoa hoc nhat, _phu hop voi suc
khée, tam 1y lira tuéi hoc sinh cua tung khoi 16p; khai théc triét dé cdc tién ich cua
cong nghé trong day hoc truc tuyen dé hé tro phu’ong phap day hoc hiéu qua, dap vng
yéu cau chwong trinh dam bdo ké hoach thoi gian nam hoc.

Viéc soan giang can bam sat chudn kién thtc k§ ning va yéu cau diéu chinh noi
dung chuong trinh, dam bao hoc sinh theo kip chuong trinh d8 hoc va thuong xuyén
luyén tap k¥ nang van dung.

St dung cong nghe thdng tin trong kiém tra, danh gi4 chét lugng gido duc hoc
sinh hoc tryc tuyén. Kiém tra, danh gia thuong xuyén, dinh ky theo quy dinh thong
qua cac ung dung cong nghé, img dung so,.

Phéi hop t6t v6i cha me hoc sinh trong quan 1y, dén déc, hu:ong dan con em hoc
tap tai nha; t1ep tuc tang cuong ung dung cong ngh¢ thong tin dé hd trg, gitp d& hoc
sinh 6n tap, bd sung kién thirc dam bao chat luong gido duc.

Tang cuong viée kiém tra sAu sat viéc giang day truc tuyén, thuong xuyén du
gio dot xuat hodc dinh ky, kiém soat chat luong hoc tap cua tung hoc sinh.

Nghién ctru va pho bién tai liéu hudng dan sir dung an toan cac phan mém, cong
cu day, hoc tryc tuyén

Thuc hién viéc danh gia, xép loai gio day truc tuyén theo hudng dan cua nganh
tai cong van 2002/SGDDT-GDTrHTX ngay 10/11/2021 va thong nhat coa Hoi dong
CM-NV cép tiéu hoc.

CBGV tham gia cac hoat dong hoc tap, bdi dudng thuong xuyén theo ké hoach
cua nganh; tham gia doc, nghién ctru SGK 16p 3 theo phéan cong.

Tjép tuc diéu chinh ké hoach, chuén bi cac diéu kién, phuong an phtl hop, san
sang to chire ban tra khi hoc sinh di hoc tr¢ lai va di€u kién an toan dich bénh cho
phép.

* Bién phap:

Phy trach chuyén mén nghién ciru cac vin ban huéng dan, xay dung ké hoach,
trién kha huong dan cu thé, théng nhat trong nha truong vé Cac nodi dung, nhiém vu
chuyén mén dic biét ndi dung, hinh thirc, phuong phép t6 chic day hoc truc tuyén.
Theo ddi chat ché tinh hinh giang day cua gido vién va tinh hinh hoc tdp cua hoc sinh
va viée thuc hién huong dan, chi dao clia nganh, cua truong. Kip thoi hd tro giai quyét
kh6 khin, vudng mac xay ra trong qua trinh té chirc day hoc va hoat dong gido duc.

Phu trach ban tra kiém tra ra soat cac diéu kién phuc vu ban tra, tham muu bo
sung do6 dung, thiét bi va xay dung phuong an t6 chirc phu hop di€u kién nha truong.

5. Cong tac Thw vién — Thiét bi, CNTT
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Tiép tuc cap nhat sd sach theo ddi, dang ky ddi v6i sach tham khao, dd dung
day hoc dugc mua sam, bo sung, theo ddi, cap nhat bao hang ngay. Tiép tuc nhan s&ch
va xtr ky nghiép vu kho sach. Gidi thiéu sach thang 12 chu dé “Ngay thnahl lap quén
d6i nhan dan Viét Nam 22/12”.

Thyc hién nghi€p vu trén cac dung quan ly CSDL cua nganh. Quan 1y xay dung
cac ndi dung truyén thong trén Website truong; ho trg CBGV khai thac cac ung dung
phuc vu day va hoc tryc tuyén.

* Bi¢n phap:

Phéi hop cac b phan, GVCN trong viéc tuyén truyén, phat dong gido vién hoc
sinh doc sach, bao bang cac hinh thirc phu hop (Bai viét, video clip,... dang website,
nhém 16p,...).

Cap nhat vao s6 theo ddi thiét bi day hoc trudce khi céip phat dén GV; Kip thoi
dua tin, viét bai vé céc hoat dong va noi dung cong khai cua truong 18n Wesite cua
truong; Theo ddi cdp nhat théng tin, bao cdo kip thoi trén CSDL nganh va céc phan
mém bao céo khéc.

6. Giao duc ngoai gio 1én lop
Tiép tuc thuc hién céc ndi dung xay dung nha trudng “xanh, sach, dep, an toan”,
trang tri truong, 16p hoc, nha vé sinh HS,...

Ihuc hién hoat dong cua to tu Vén,tém ly hoc sinh, chi dong phéi hop GVCN
tim hiéu hoan canh, kho khan cua cac doi tuong hoc sinh, dac biét 1a HS khé kha do
chiu anh huong cua dich bénh.

PTD phéi hop GVCN quan tam, thuong xuyén tuyén truyén, nhac nhé gido duc
vé phong, chbng dich bénh, chap hanh quy dinh cia nha trudng va dia phuong; tuyén
truyén gido duc vé an toan trong hoc truc tuyén.

Tuyén truyén ky niém 78 nam ngay QDND VN 22/12. Xay dungvké hoach thu
thap, su tam tu liéu, hinh anh vé truyén thong nha truong trang tri bo sung phong
truyén thong.

Tham gia hoi thi giao luu tim hiéu an toan giao thong “An toan giao thong cho
Nnu cuoi tré tho™.
* Bién phap:
Chl:l trong viéc xay dung ndi dung, hinh thirc, hoat dong phu hop. Thamqmu’u
BGH, phoi hop kip thoi voi GVCN va cac bo phén khic trong nha truong dé xay
dung ké hoach t0 chirc cac hoat dong thict thuc, y nghia va phu hop trong tinh hinh
dich bénh.

7. Ké toan — Vin thw — Thi quy

Thanh toan luong va cac khoan phu cap thang 12/2021 cho can bo gido vién
nhan vién. Tham muu dé dam bao thuc hién day du ché do chinh sach dbi voi
CBGVNV trong d6 chl y ché do nang luong, ting thu nhap cudi nam ...; tham muu
thuc hién hién cac khoan chi thuong xuyén, stra chira, mua sdm phuc vu hoat dong
cia don vi. Thyc hién cong khai tai chinh theo quy dinh. Tham muu phéi hop van
dong CMHS tham giam day da BHYT cho con em.
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Cap nhat s6 dang bo, so theo ddi PCGD. Sap xép kho luu trit, bao quan hé so,
so sach quan ly nha truong. Duy tri thyc hién t6t cong tac cap nhat cong vin dén, vao
sO va chuyén giao van ban. Sip xép hd so, phat hanh cong van di va dén theo quy
dinh, 7k1p ‘ghorl phan loai tpeo tung muc. Theo doi, cap nhat s6 liéu hoc s;nh chuyen di,
chuy€n dén (n€u o). Kiém tra cdc van ban phat hanh ndi by va chuyén di theo yéu
cau cong tac.

* Bién phap:

Pam bao cac hoat dong tai chinh ddy di, chinh xac, kip thoi va dung quy dinh.

Cap nhat va sép Xép lai céc loai hd so quan li, ho so hanh chinh; Thuc hién thu chi
dung nguyén tac tai chinh ca trong va ngoai ngan sach.

Cap nhat day du, chinh x4c, bao quan tdt cac loai sb thu chi, tong hop béo céo.
Thu gitr va Iap ho so so sach theo doi cac khoan thu, chi; dam bao ho so, ching tir 10
rang, chinh xac.

8. Y té, Chir thap dé - Khuyén hoc

Theo ddi cap nhat kip thoi tinh hinh dién bién dich bénh, tinh hinh stc khoe
cia GV, HS dé c6 bién phap xt ly va bdo cdo cap trén. Tham muu BGH thyc hién
cac bién phap phong, chong dich bénh Covd-19, bd sung, diéu chinh ké hoach thuc
hién cac bién phap phong dich bénh phu hop tinh hinh méi. Phéi hop véi PTD,
GVCN tuyén truyen cac em vé sinh ca nhan, rira tay thuong xuyén, v¢ sinh moi
truong, deo khau trang, gitr khoang cach, tranh tap déng nguoi,.

Sap xép lai phong y té, tham muu bo sung mot s6 dung cu y té thiét yéu dé phuc
vu cho cong tac so cdp ctru ban dau tai truong hoc. Chiam séc vuon ciy thude nam.
Chuan bi cac diéu kién, phuong 4n dam bao coéng tac phong, chéng dich bénh trong
nha truong. Lién hé thu tuc lam xét nghiém mau nudc theo quy dinh.

Cap nhat theo doi cac dbi tuong hoc sinh dan tdc, ngheo, khuyét tat,... tham
muu thyc hién cac hoat dong cham lo, gitip d& cac doi tugng trén.

* Bi¢n phap:

Ra soét lai phuong tién, thiét bi, ché pham,...phuc vu cong tic phong chong
dich bénh; theo ddi, cham soc sttc khoe GV, HS dic biét chuan bi cho kich ban khi
HS trd lai trudng (chat tay rira, nhiét ké, may do huyét ap, bao tay, khau trang, phong
cach ly,....). Theo ddi chat ché tinh hinh dién bién dich bénh tai dja phuong lién quan
dén nha truong, strc khoe cia GV, HS

Tiép tuc cac bién phap tuyén truyén3 huéng din phong, chéng dich bénh
Covid19; Phoi hgp cung TPT DGi tuyén truyén, gido duc hoc sinh y thirc giir gin vé
sinh ca nhan, phong tranh cac bénh thuong gép va tai nan thuong tich.

9. Thi dua — khen thuwdéng

Huong tng phong trao thi dua dac biét “Toan nganh Giao duc doan két,
Chung surc, dong 1ong thi dua phong, chong va chién thang dai dich COVID-19, thuc hién
thang 1gi nhiém vu nam hoc” theo ké hoach s6 85/KH-PGDDT ngay 24/11/2022 cia
Phong GDDBT
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Thuc hién nghién ctu, dau tu hoan thanh céac dé tai sang kién theo dang ky, nop
HDPSK truong trude ngdy 05/01/2022. Hoi dong SK hoan thanh danh gia, nop cap
huyén trude 15/01/2022

10. Cong tac kiém tra

Thuc hién cépg tac thanh tra, lgiém tra theo quy dinh. Hinh thtrc thu:g: hién dam
bao phu hop v6i diéu kién phong chong dich bénh. Trong do tap trung kiém tra viée
thuc hién cac ndi dung chi dao day hoc truc tuyén da duoc trién khai,

11. Cong tac khéac

Huong tmg thang hanh dong vi binh dang giéi va phong nghtra, tng pho véi
bao luc trén co s¢ gidi cia nganh GDDT huyén Phu Giao nam 2021. Chu d€ “Pam
bdo an sinh Xa hoi, tang quyén néng va tao co hdi chu phy nit va tré em gai nham thyuc
hién binh dang gidi va xda bo bao luc trén co s¢ gidi”,

Tiép tuc van dong cha’mc_a hoc sinh tham gia BHYT cho con em va cai dat,
dang ky ung dung Bao hiém so VssID.

12. Céng khai tai chinh
(chi tiét kém theo)
13. Tim hiéu phap luat

Luat binh dang giéi 2006 (Cua Quéc hoi khéa XI, ky hop tha 10 Sé
73/2006/QH11 ngay 29 thang 11 nam 2006)

IT1. LICH CONG TAC

Thoi gian Noi dung Thuc hién
07/12 Hop lién tich, két hop hop trung tdm (9h00 tai VP) SS;'TN TgDCS’
09/12 Hop hoi dong xét nang luong dé xét nang luong trude | Theo QP

thoi han cho vién chire, nguoi lao dong dat thanh tich
Xuat sac trong thuc hién nhiém vu

11/12 Hop hoi dong su pham (8h00 tai phong HP) Toan truong

13/12 Hop cén b, gido vién cot cdn mo rong Theo QB va PHT

14-17/12 | PGD kiém tra day hoc tryc tuyén

20-24/12 | BGH tiép tuc kiém tra day hoc truc tuyén, kiém tra
HDSP nha gido

27-31/12 | Kiém tra, kiém ke tai san cudi nam Theo QD

Trén day 1a K& hoach hoat dong thang 12/2021 cua Truong Tiéu hoc Phudc
Vinh A./.

Noi nhdn: ) X
- Phong GDBT: HIEU TRUONG

- Luu: VT.

Nguyén Hoang TAm






