PHONG GDBT PHU GIAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC PHUGC VINH A Doc 1ap - Tw do — Hanh phic
... KH-THPVA Phuoc Vinh, ngay ... thang 02 nam 2022

KE HOACH HOAT PONG THANG 02/2022

I. PANH GIA HOAT PONG THANG 01/2022
1. Tom tit két qua thwe hién nhiém vu

Trong thang, CBGVNV cua dom vi ¢ tu tudng tbt, an tim voi cong tac,
thuc hién tdt cac nhiém vu duoc phan cong. Cé thai do ty giac, tich cuc tham gia
cac hoat dong va phong trao khac. Chap hanh tét cac quy dinh vé phong, chong
dich bénh. Huong tmg ky niém 92 ndm ngay thanh lap Bang CSVN (3/2/1930-
3/2/2022), gi4o duc hoc sinh y nghia ngay Tét cd truyén cuia dan toc.

Thuc hién nghiém tic cac quy dinh, ky cuong hanh chinh vé gio giac lam
viéc, tac phong lam viéc, dao dic cbng vu ...; thong ké bao cao EQMS, PMIS
online, cap nhat CSDL va ndp vé PGD du dung thoi gian quy dinh; dam bao an
ninh trat ty, an toan CSVC nha truong dic biét trong thoi gian nghi Tét.

Tiép tuc stra chita, cai tao san choi, may tinh, may chiéu, cira s6, nha vé sinh,
den, quat cac 16p hoc,... theo d¢ xuat cta cac bo phan.

T6 chtrc hidu qua viée day hoc truc tiép két hop truc tuyén, xay dung, trién
khai day hoc truc tiép tir 07/02. K& hoach t6 chtrc kiém tra, danh gia cudi hoc ky I
tir 14/02. Duy tri sinh hoat t6 chuy@n mdn, thao giang dy gio, gdp y trao doi chuyén
mon. Hoan thanh viéc xét dé tai sang kién nam hoc 2021-2022, két qua dat trudong
42, gui huyén 24.

Thyc hién ot cong tac phong, chong dich covid-19 trong nha truong, xay
dung phuong an xu ly f0, t6 chirc test nhanh, phat hién va xu 1y theo huéng dan,
khong dé dich bénh 18y lan trong truong hoc.

Kip thoi giai quyét ché do luong, phu cap thang 1,2, ting thu nhap cudi nam
2021. Xay dyng du toan, quy ché thu chi ndi bd nam 2022.

2. Danh gia chung

Duy tri t6 chtrc cac hoat dong day hoc truc tuyén két hop truc tiép, xay dung
va trién khai thyc hién ké hoach day hoc truc tiép toan truong tir 07/02 duoc thuc
hién kip thoi, ding huéng dan yéu cau cua nganh. Pa s6 CBGVNV tich cuc, chi
dong trong cong tac, nhiét tinh, trach nhiém trong cac nhiém vu duoc giao.

Tuy nhién, con mot sé han ché: cong tac chu nhiém mot sé d/c con han ché,
chua kip thoi quan tdm dén ddi tuong hoc sinh kho khan; thong tin phdi hop voi
cha me hoc sinh chua tét; céng tac vé sinh, sap Xep dd ding trong cac phong hoc
con chua dam bao; Vviée tu stta CSVC, trang thiét bi con cham tré; mot sd dé tai
sang kién dau tu so sai;.
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II. TRIEN KHAI MOT SO VAN BAN MOI

- Ké hoach s6 01/KH-PGDDBT ngay 11/01/2022 ciia Phong GDBT huyén Ph
Gi4o vé trién khai thuc hién chi thi s 36-CT/TW ngay 16/8/2019 cia Bo chinh tri
vé “Tang cudng nang cao hiéu qua cbng tac phong, chdng va kiém soat ma ty”
trong cac co s¢ giao duc trén dia ban huyén Phl Giéo.

- K& hoach s6 02/KH-PGDDT ngay 13/01/2022 ciia Phong GDDT huyén Phi
Giao vé ke hoach cOng tac phong, chong tham nhiing nam 2022.
- Cong van s6 13/PGDDT-THCS ngay 13/01/2022 cua Phong GDPT Phu

Gio Ve trién khai thong tu sd 33/2021/TT-BGDDT; Théng tu sé 33/TT-BGDDT
ngay 26/11/2021 cta Bo GDDT Thdng tu ban hanh chuong trinh xéa mu ch.

- Cong vin s6 19/PGDDT ngay 17/01/2022 cua Phong GDDT Phu Giao vé
thyc hién nghiém cong tac phong, chong Covid-19 va huéng dan tam thoi phuong
an xu ly f0 tai cac don vi truong hoc trong trang thai binh thuong mai.

- Quyet dinh s6 135/QD-UBND ngay 11/01/2022 ciia UBND tinh Binh Duong
ban hanh d&}nh muc géy khuyén khich trong, cdy can bao ton, cdy han ché trong,
cay nguy hiém, cdy cam trong trong khu vuc d6 thi trén dia ban tinh Binh Duong.

- Cong van s6 170/UBND-VX ngay 13/01/2022 cua UBND tinh Binh Duong
vé tang cuong cac bién phap phong, chong dich covid-19 trudc bién thé mai
(Omicron) cua virut SARS-CoV-2.

- CQng dién s6 136/CH-BGDDT ngay 08/02/2022 caa Bo Giao duc va bao tao
vé mdt sO viéc can luu y khi hoc sinh trd lai truong hoc truc tiép.

III. KE HOACH HOAT PONG THANG 02/2022
1. Chinh tri, tu twéng

Chép hanh nghiém tic cic chi truong chinh sach cua Pang va Nha nudc;
quy dinh, quy ché ctia nganh, cua trudng; quy tic ing xu trong nha truong. Chép
hanh nghiém cac quy dinh va tham gia cdng tac phong, chéng dich bénh. Tiép tuc
tuyén truyén vé cac bién phap phong, chéng dich bénh Covid-19.

Tiép tuc tuyén truyén giao duc hoc sinh nhan ky niém 92 nam ngay thanh lap
Pang Cong san Viét Nam (3/2/1930-3/2/2022).

* Bién phap:
Thong qua hop HDSP, Website don vi, niém yét van phong dé trién khai,
tuyén truyén thuc hién cac noi ~dung dé ra; quan triét trong tap thé CBGVNYV thuc

hién nghiém tic ndi quy, quy tic cia nganh cua trudng, thyc hién tuyén truyén giao
duc hoc sinh trong cac tiet HDTT, SHCN, nhom Zalo cua 16p,...

2. Té chic, hanh chinh

Thue hién nghiém tac cac ndi dung ky luat, ky cwong hanh chinh vé gio gidc
lam viéc, tac phong lam viéc, dao dtrc su pham.....

Sap Xép t6 chtrc c¢bng tac day va hoc, ban trd phi hop khi toan truong hoat
dong tryc ticp tr¢ lai tr ngay 07/02. Phan cdng hop 1y viéc don, tra hoc sinh. Hop
dong nhan vién phuc vu ban tru cho hoc sinh.
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Tiép tuc thuc hién day du, hiéu qua cac quy dinh vé phong, chong dich tai
don vi.

Thue hién tt viéc cap nhat thong tin day du trén phan mém quan ly CSDL
nganh. Thuc hién tot cdng tac van thu hanh chinh, dam bao thé thic, ndi dung van
ban.

* Bi¢n phéap:

Cong tac hanh chinh truc va giai quyét cong viéc theo tién do va ké hoach.
Nghém tuc trong hat dong hanh chinh, van phong, phan cong truc va theo doi viéc
hoat dong, né nép cua don vi.

Duy tri tt viéc thuc hién cac bién phap phong, chéng dich bénh trong nha
truong; Ban chi dao phong chén dich bénh, t6 an toan covid nang cao trach nhiém,
t6 chtrc hoat dong theo quy dinh.

PHT phu trdch hanh chinh phu tradch cdng tac chi dao va thuc hién théng tin,
théng k&, bdo cdo trén phan mém quan Iy CSDL. Céc bd phan quan ly, hanh chinh
nghién ctru thuc hién ding NP 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 vé cbng tac vin
thu, chiu trach nhiém noi dung, thé thirc vin ban, bao cdo minh phu trach.

3. Co s& vat chat, trang thiét bi

Thépg ké, danh gia tinh trang sir dung tai san, trang thiét bi dé sap xép bd tri
phu hop, dé nghi thanh ly tai san, thiét bi hu hong khéng con gia tri st dung.

Tiép tuc cOng tac ra soat, sira chita khiac phuc hu hong vé CSVC, dién, nudc,
trang thiét bi phuc vu hoat dong hanh chinh vin phong, chuyén mon, ban
tru...(den, quat, k¢, tu, ban, mdy tinh, may chleu ban ghé 1am viéc, ban ghé HS,
thiét bi nI}a bep, nha an, d6 dung béan trq, cit tia, cham soc cay xanh, chau kleng,
trang tri cong truong, khudn vién,....).

Tiép tuc cai tao, vé sinh khuon vién, san choi truée day phong hoc 16p 1
(khu gan may bom PCCC), dam bao V¢ sinh, sach s€&, thoang mat cho hoc sinh vui
choi. Kiém tra, stra chira, van hanh dinh ky hé thong PCCC cua nha truong.

* Bién phap:

Téng‘ hop két qua kiém ké, danh gia tai san, co so vat chat dé sap xép b tri,
sua chira, d€ nghi thanh ly phu hop.

Cé nhan kiém tra, ra soat lai tinh trang CSVC, trang thiét bi duoc giao phu

trach, cha dong dé xuat phuong an sap xép ngan nap, sira chita tu bd dé phuc vu
cho hoat dong chung cua nha truong.

4. Chuyén mon, béan tru

T6 chie hiéu qua viéc day hoc truc tiép cho hoc sinh toan truong tir 07/02,
dong thoi ¢o bién phap gilp dd, hudng dan hoc tap d6i véi nhimg hoc sinh chua
dén truong hoc tryc tiép.

Piéu chinh ké hoach day hoc phu hop tinh hinh t,hu:c :cé, thuc hién theo
CV3696 nhung linh hoat, phu hgp ké hoach day hoc truc tiép. To chirc day hoc linh
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hoat theo nhdm dbi tugng HS (ban bac vé ké hoach, hinh thac to6 chirc 16p linh
hoat).

Thuc hién viéc dn tap, hé thong kién thirc dé t6 chirc kiém tra, danh gia cubi
hoc ky I tr ngay 14/02, dam bdo danh gia dung quy dinh, cong bang, khach quan,
phan anh dung két qua giang day cua giao vién va hoc tap cia hoc sinh.

Tang cuong sinh hoat to chuyén mon, thao giang dy gio, gbp ¥ trao doi de xay
dung chuyén mon. Tép trung cac giai phap bd sung, hé thong kién thirc cho hoc
sinh sau thoi gian hoc truc tuyén dong thoi tiép tuc chwong trinh HKI hiéu qua.

Chuan bi cdng tac tham gia hoi thi gido vién day giéi (Theo Thong tu sd
22/2019/TT-BGDDT ngay 20 thang 12 nam 2019 cua B9 truong B Gido duc va
Dao tao).

Cong tac chu nhiém quan tdm xay dung quan h¢ GV-HS, GV-CMHS; quan
tam cac doi twong hoc sinh nghéo, kho khan, khuyét tat, 1on tuoi ngai hoc, HS bi
anh huong bai dich bénh,. ..

Xay dung ké hoach, phuong an to chuc, sip xép thuc hién cong tac ban tr
cho hoc sinh tir ngdy 14/02/2022, dam bao chu do an toan vé sinh thuc pham va an
toan phong chéng dich bénh.

* Bién phap:

Phu trach chuyén mén nghién ctru cac van ban huéng dan, xay dung ké
hoach, trién khai hudng dan cu thé, thong nhét trong nha truong vé cac noi dung,
nhiém vu chuyén mén. Tap trung hudéng dan, kiém tra ndi dung sinh hoat chuyén
mon; Noi dung cling cd, hé théng kién thirc cho hoc sinh; viéc dung ké hoach, noi
dung, hinh thirc, phuong phép t6 chirc day ho. Theo ddi chit ché tinh hinh giang
day cuia gido vién va tinh hinh hoc tap cta hoc sinh va viéc thuc hién huéng dan,
chi dao ctia nganh, cua trudng. Kip thoi hd tro giai quyét kho khin, vudéng mic.

Phu trach ban tr0 kiém tra ra soét cac diéu kién phuc vu ban trt, tham muu
bd sung d6 dung, thiét bi va xay dung phuong &n t6 chttc phu hop diéu ki¢n nha
truong.

5. Cong tac Thw vién — Thiét bi, CNTT

Tiép tuc nhan sach va xt ky nghi€p vu kho sach; mo cura kho sach cho gido
vién muon soan giang; tuyén truyén y nghia, lich sir thang 02/2022 chu d¢ “Ky
niém 92 nam Ngay thanh lap Pang Cong san Viét Nam 3/2/1930 - 3/2/2022” bang
phuong thirc tuyén truyén qua phat thanh mang non, Website,. ..

Tiép tuc thyc hién sap xép, diéu chuyén trang thiét bi day hoc, bao tri sta
chita nham khai thac hiéu qua d6 dung, thiét bi duoc trang cap. Thyuc hién nghiép
vu trén cac dung quan Iy CSDL cuia nganh. Quan 1y xdy dung cac ndi dung truyén
thong trén Website truong; hd trg CBGV khai thac cac ung dung phuc vu day va
hoc.

* Bi¢n phép:
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Phéi hop cac bo phén, GVCN trong viéc tuyén truyén,, phat dong giao vién
hoc sinh doc sach, bao bang cac hinh thuc phu hop (Bai viét, video clip,... dang
website, nhom 16p,...).

Théng ké danh gia tinh hinh sir dung khai thac thiét bi day hoc trong nha
truong, hudng dan thiét lap ho so theo ddi str dung,.... Kip thoi dua tin, viét bai vé
cac hoat dong va noi dung cdng khai cua truong 1€n Wesite cua truong; Theo doi
cap nhat thong tin, bdo cao kip thoi trén CSDL nganh va cac phin mém bdo cdo
khac.

6. Giao duc ngoai gio 1én lop

Tiép tuc thyc hién cac ndi dung xay dung nha trudng “xanh, sach, dep, an
toan”, trang tri truong, 16p hoc, nha vé sinh HS, cham séc cay xanh, chau kiéng,. ..

T6 chuc tuyén truyén gido duc, c4c hoat dong ngoai gio; quan tam, phéi hop
xay dung n€ nep hoc tép, sinh hoat, v¢ sinh,.. khi hoc sinh di hoc tr¢ lai.

Thuong xuyén tuyén truyén, nhic nhd gido duc vé phong, chdng dich bénh,
chap hanh quy dinh cta nha truong va dia phuong; tuyén truyén gido duc vé an
toan giao théng, an toan thuc pham;... quan tam gidp d& hoc sinh khé khan, hoc
sinh bi anh hudng béi dich bénh, ... Tham muu xay dung ké hoach van dong phong
trao “Tiép suc dén truong”;

Ra soét ké hoach, trién khai thyc hién ddy du cac noi dung theo chi dao vé
“Tang cuong nang cao hiéu qua cdng tac phong, chéng va kiém soat ma tly”;
“Thuyc hién nhiém vu gido duc chinh tri va cong tac hoc sinh:; cdng tac cia “To tu
van hoc sinh”; “Trudng hoc an toan, phong, chdng tai nan thuong tich”;...

* Bi¢n phap:

Ch}'l trong vi¢c xay dung ndi dung, hinh thirc, hoat dong phu hop. Tham’mu’u
BGH, phoi hop kip thoi voi GVCN va cac b phan khac trong nha truong dé xay
d}_mg ke hoach t0 churc cac hoat dong thict thuc, y nghia va phu hop tinh hinh thuc
te.

7. Ké toan — Vin thw — Thi quy

Thanh toan ché do luong, phu cap cho can b gido vién nhan vién. Tham
muu dé dam bao thuc hién ddy du ché do chinh sach ddi voi CBGVNV; thyc hién
hién cac khoan chi thuong xuyén, sira chita, mua sam phuc vu hoat dong ctia don
vi. Thyc hién cong khai tai chinh theo quy dinh.

Cap nhat s6 dang bo, so theo ddi PCGD. Sép xép kho luu trit, bao quan hd
50, SO sach quan ly nha truong. Duy tri thuc hi¢n t6t cOng tic cap nhat cong van
dén, vao sO va chuyén giao vin ban. Sap xép hd so, phat hanh cong vin diva dén
theo quy dinh, kip thoi, phan loai theo ting myc. Theo ddi, cap nhat s6 liéu hoc
sinh chuyen di, chuyen dén (néu co). Kiém tra cac vian ban phat hanh noi bo va
chuyén di theo yéu cau cong tac.

* Bién phap:
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Pam bao cac hoat dong tai chinh day du, chinh xac, kip thoi va dung quy
dinh. Cap nhat va sap x&p lai cac loai ho so quan li, ho so hanh chinh; Thuc hién
thu chi dung nguyén tac tai chinh ca trong va ngoai ngan sach.

Cap nhat day du, chinh xac, bao quan t6t cac loai so thu chi, tong hop bao
cao. Thu gilr va 1ap ho so s sach theo doi cac khoan thu, chi; dam bao ho so,
chung tir rd rang, chinh xac.

8. Y té, Chir thap dé - Khuyén hoc

Theo dﬁi cap nhat kip thoi tinh hinh dién ‘pién dich bénh, tinh hinh strc khoe
cua GV, HS d¢€ co6 bién phép Xt ly va bao céo cap trén. Tham muu BGH thuc hién
cac bién phap phong, chong dich bénh Covd-19, b6 sung, diéu chinh ké hoach thyc
hién cac bién phap phong dich bénh phu hop tinh hinh maéi. Trién khai huéng dan
phuong an xu ly FO trong nha truong.

Phéi hop v6i PTD, GVCN tuyén t;uyén cac em v¢ sinh cd nhan, rira tay
thuong xuyén, vé sinh moi truong, deo khau trang, gitr khoang céch,....

Cham soéc vuon cay thubc nam. Cap nhat theo doi cac dbi tuong hoc sinh dan
t(f),c, nghéo, khuy¢ét tat,... tham muu thuc hi¢n cac hoat dong cham lo, gitip d& cac
doi tugng trén.
* Bién phap:

Ra soét lai phuong tién, thiét bi, ché pham,...phuc vu cong tac phong chéng
dich bénh; theo doi, cham soc strc khoe GV, HS déc bi€t chuan bi phu’gng é[l Xt ly
GV, HS bi 10 trong khi hoc tryc tiep. Theo ddi chat ché tinh hinh dien bien dich
bénh tai dia phuong lién quan dén nha truong, sic khoe cua GV, HS

Tham muu chi tiét ké hoach sur dung, quan ly theo doi Chét ché, chi tié:[ Viéc
nhap, xuat, str dung sinh pham, vat tu phong chong dich dugc cap phat, mua sam.

Tiép tuc cac bién phap tuyén truyen huéng dan phong, chong dich bénh

Covid19; Phéi hop cung TPT Doi tuyén truyén, gido duc hoc sinh y thirc git gin vé
sinh ca nhan, phong tranh cac bénh thuong gép va tai nan thuong tich.

9. Thi dua — khen thuéng

Ra soét cac chi tiéu thi dua nam hoc dé diéu chinh ké hoach thuc hién hoan
thanh chi tiéu d¢ ra. Chuan bi tot cong tac thi giao vién day gioi, ra soat tiéu chuan
quy dinh, van dong GV tich cuc tham gia phong trao dat hiéu qua cao.

10. Cong tac kiém tra

Trién khai cong tac kiém tra ndi bo theo ké hoach d xay dung. Tép trung
kiém tra viéc thuc hién day hoc truc tiép, kiém tra vé sinh méi truong, nén nép
truong 16p; kiém tra hoat dong su pham nha giéo; Kiém tra viéc thuc hién phong,
chéng dich bénh; kiém tra vé sinh an toan thuc pham.. .

11. Cong tac khac
Tiép tuc van dong cac truong hop hoc sinh chua tham gia BHYT (22 em)
12. Tim hiéu phap luét
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Tiép tuc tim hiéu mot s6 quy dinh mdi vé cong tac thanh tra:

1. Nghi dinh s6 04/2021/ND-CP ngay 22/01/2021 ctia Chinh phu quy dinh xtr
phat vi pham hanh chinh trong linh vuc giao duc

2. Thong tu so 04/2021/TT-TTCP ngay 01/10/2021 cua Thanh tra Chinh phu
quy dinh quy trinh ti€p cong dan

3. Thong tu sb 05/2021/TT-TTCP ngay 01/10/2021 cua Thanh tra Chinh phu
quy dinh quy trinh xr Iy don khi€u nai, don t6 cdo, don kién nghi, phan anh

4. Thong tu s 06/2021/TT-TTCP ngay 01/10/2021 cta Thanh tra Chinh phu
quy dinh vé t6 chirc, hoat dong ctia Poan thanh tra va trinh tg, thu tuc tién hanh
mot cudc thanh tra

5. Thong tu sO O7/2021/TT TTCP ngay 01/10/2021 cua Thanh tra Chinh phu

quy dinh v& thim quyén, ndi dung thanh tra trach nhiém thuc hién phap luét vé
thanh tra, tiép cong dan, khiéu nai, t5 cdo va phong, chong tham nhiing

Trén day 1a Ké hoach hoat dong thang 02/2022 cua Trudng Tiéu hoc Phudc
Vinh A./.
Noi nhin: - 2
- Phong GDBT (b4o céo); HIEU TRUONG

- Hoi dong trudng:
- Bang website;
- Luu: VT.

Nguyén Hoang Tam



