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KE HOACH HOAT PONG THANG 3/2022

I. PANH GIA CONG TAC THANG 02/2022
1. Tém tit két qua thwe hién nhiém vu

'Trong thang, CBGVNV ciia don vi c6 tu tuéng 6n dinh, an tim cong tac, thuc
hién tét cac nhiém vy duoc phén cong. Tap thé don vi doan két, than thién, tinh thin
trach nhiém cao trong thyre hién nhiém vy duge giao. Tiép tuc tuyén truyén gido duc
hoc sinh nhan ky niém 92 nim ngly thanh 1ap Pang Cong san Viét Nam (3/2/1930-
3/2/2022).

T chirc hoat dong day hoc truc tiép tir ngay 07/2/2022, theo dung dinh huéng,
ké hoach ctia nganh, dam bao vira t6 chirc day hoc vira thuc hién cac bién phap phong
chéng dich bénh trong nha truong. Xay dung ké hoach bién ché nam hoc 2022- 2023,
trong d6 nhu céu bién ché cho nim téi 1a 54, trong d6 03 CBQL; 09 hanh chinh, phuc
vu; 42 GV day 16p (31 chu nhiém, 11 b mon). Thira 01 bién ché (GV mi thuét). Kip
thoi giai quyét ché do lwong, phu cép thang 3 va céc khoan kinh phi hoat dong khac.

Tiép tuc sira chita, cai tao san choi, may tinh, may chiéu, ctra sb, nha vé sinh,
dén, quat céc 16p hoc, hé théng mang Internet, wifi.. . Tiép nhén thiét bi, dd dung day
hoc 16p 2.

T4 chirc hiéu qué vi€c day hoc truc tiép két hop truee tuyén, linh hoat trong day
hoc theo cic vin ban huéng dan, tip trung nhiéu vao 6n luyén, phu dao, hé théng kién
thitc cho hoc sinh. Té chirc kiém tra, danh gid cudi hoc ky I (két qué da bao céo).
Tham gia hoc tip BDTX (2 chuyén dé) Cong tac bén tri co ban thyc hién tbt, xay
dung dugc né nép, dam bao an toan thuc pham, an toan phong dich.

Thyc hién tbt cong tc phong, chéng dich covid-19 trong nha truong, tuyén
truyén phy huynh va huéng dén, gido duc HS thuc hién cic bién phéap phong dich, xt
1y cac trudong hop 10,f1 xdy ra trong thdi gian hoc truc tiép.

Hoat dong gido duc ngoai gio thuc hién tét, t& chirc phét thanh tuyén truyén

mang non, thi viét chir dep, thuc hién phong trao ké hoach nho, van dong phong trao

t1ep strc dén truong”, tham muu tang hoc bdng clia huyén Poan cho 2 hoc sinh, ting
thiét bi hoc truc tuyén cho 4 HS..

2. Pianh gia chung

Xay dung ké hoach va td chuc hiéu qua hoat dong day hoc tryc tlep, hoan thanh
viée td chirc kiém tra, danh gid hoc ky I, kip thoi danh gia phan tich két qud, chét
lwong HKI dé c6 ké hoach bién phap HKII. Thyc hién nghiém tic cong tac phong
chéng dich bénh. Hoat dong gido duc ngoai giv duy tri hiéu qua, pht hgp trong tinh
hinh dich bénh.



Mot 56 ton tai: Viée béo céo thong ke con cham tré, thicu chinh xéc; mot b
phan GV, NV chua chii dong trong vigc ti€p cén, nghién ctru thuc hién cac vin ban
huéng din, lién quan nhiém vu duge giao; co biéu hién chu quan trong phong, chéng
dich bénh; céng tac ph01 hop, tuyén truyén véi cha me hoc sinh chua that tdt; con c6
truong hop lam viéc riéng trong gio lam viéc (st dung dién thoai, budén ban
online,...).

I1. TRIEN KHAI MOT SO VAN BAN MOI

- Théng tu s6 40/2021/TT-BGDPT ngay 30/12/2021 cia B4 GDDT Ban hanh
quy che t6 chic va hoat dong ciia truong ti€u hoc, trung hoc co s&, trudong trung hoc
pho théng va trudng pho thong c6 nhi€u cap hoc loai hinh tur thyc.

- Cong van s6 336/BGDDT-NGCBQLGD ngay 27/01./2022 V& mdt s ndi dung
lién quan dén trinh d¢ chuén dao tao va chirng chi nghiép vu su pham.

- K& hoach s6 08/KH-PGDDT ngay 07/02/2022 ciia Phong GDPT Phii Gido vé
chuong trinh phong, chong tai nan thuong tich tré em giai doan 2021-2030.

- Ké hoach s6 12/KH-PGDDT ngay 17/02/2022 ciia Phong GDPT Phii Gido vé
to chirc hoi thi gido vién day giéi vong huyén ndm hoc 2001-2022.

. - Cong van s6 169/UBND-VX ngay 18/02/2022 cua UBND tinh huyén Phu Giao
ve thue hién nghiém cdng tac phong, chong dich covid-19

- Cong vin sb 76/BYT-MT ngay 21/2/2022 cia By Y té huéng din cong thc
phong, chong dich Cvovid-19 khi to chitc day — hoc tryc tiép.

. - Cong van s6 52/PGDDT-NGLL ngay 24/02/2022 cia Phong GDDT Phu Giao
ve trién khai rng dung dinh danh di¢n tir qudc gia (VNEID)

. - Cong van s6 60/PGDPT-NGLL ngay 02/3//2022 cua Phong GDDT Phu Gido
v¢ tham gia, t6 chitc cac hoat ddng hudng ing chién dich Gid Trai dat nam 2022.

- K& hoach s6 17/KH-BTC ngay 02/3/2022 ctia BCD HKPD huyén Pha Gido vé
ke hoach t6 chirc Hoi khde Phii dong cap huyén ndm hoc 2021-2022.

- Cong van s6 66/PGDPT ngiy 07/3/2022 cua Phong Gido duc va Dao tao Phi
Giao ve tang cudng cac bién phap phong, chong dich Covid-19 trong thoi gian t6 chire
day hoc truc ticp.

II1. KE HOACH HOAT PONG THANG 3/2022

1. Chinbh tri, tw twéng

Chép hanh nghiém tic cic chu truong chinh sach ctia Pang va Nha nuéc; quy
dinh, quy ché ctia nganh, cia trudng; quy tic Ung xir trong nhd trudng. Chap hanh
nghi€m céc quy dinh va tham gia cong tac phong, chéng dich bénh, tuyén truyén, gido
duc hoc sinh vé céc bi€n phap phong, chéng dich bénh Covid-19.

Huéng tmg cac hoat dong ky niém ngdy qubc té phu nir 8/3; ngay thanh lap
Doan Thanh nién Cong san HCM 26/3.
* Bién phap:
. Thong qua hop HDSP, Website don vi, niém yét vin phong dé trién khai, tuyén
truyén thuc hién cac ndi (’lung d¢ ra; quan triét trong tip thé CBGVNV thuc hién
nghiém tic ndi quy, quy tic cia nganh cda trudng, thuc hién tuyén truyén gido duc



hoc sinh trong céc tiét HDTT, SHCN, nhom Zalo cua l6p,.. .Phdi hgp CPCS, chi Poan
t6 chirc cac hoat dong chao ming nhin ngay truyén théng.

2.TH chirc, hanh chinh

Thyc hién nghiém tic cac ndi dung ky ludt, ky cuong hanh chinh vé gid gidc
lam viéc, tdc phong lam viéc, dao dirc su pham.....

Tiép tuc thuc hign dy du, hidu qua cac quy dinh v& phong, chéng dich tai don
V1.

Thyuc hién tot viéc cdp nhat théng tin ddy da trén phin mém quan ly CSDL

nganh. Thyc hién tot cong tic van thu hanh chinh, dam bao thé thire, ndi dung van
ban. Kip thoi ddy du, chinh xé4c trong cong tac thuc hién théng ké, bao cdo.

Thyc hién cong tac didu tra sb tré 6 tudi, phuc vu cdng tic Ngay toan dan dua
tré dén truong nadm 2022

* Bién phap:

Cong tac hanh chinh tryc va giai quyét cong viée theo tién do va ké hoach.
Nghém tic trong hat dong hanh chinh, vin phong, phan cdng truc va theo dbi viéc
hoat dong, né€ nép cua don vi.

Duy tri t6t viéc thuc hién cac bién phap phong, chéng dich bénh trong nha
truomg; Ban chi dao phong chén dich bénh, t§ an toan covid ning cao trach nhiém, t6
chtrc hoat dong theo quy dinh.

PHT phu trach hanh chinh phu trach cong tac chi dao va thyc hién thong tin,
théng ké, bao cdo trén phin mém quan ly CSDL. Céac by phén c4 nhén chu dong, trach
nhiém bao céo théng ké theo yéu cdu nhiém vu..

3. Co sé vit chit, trang thiét bi

T1ep tuc cong tdc ra soat, swra chira khic phuc hu héng v& CSVC, dién, nuéc,
trang thiét bj phuc vu hoat dong hanh chinh vin phong, chuyén mén, bén tri.. .(den,
quat, k¢, ti, ban, may tinh, may chiéu, ban ghé 1am viéc, ban ghe HS, thiét bi nha bép,
nha 4n, d6 ding ban tru, cit tia, chim séc cay xanh, chiu kiéng, trang tri céng trudng,
khuon vién,....).

Kiém tra tai san, trang thiét b, d& nghj thanh 1y tai san, thiét bj hu héng khéng
con gia tri st dung.

* Bién phap:

Tong hop két qua kiém ké, danh gi4 tai san, co s6 vat chat dé sip xép b tri, stra
chira, d nghi thanh Iy phu hop.

C4 nhan kiém tra, ra soat lai tinh trang CSVC, trang thiét bi dugc giao phu
trach, chi dong dé xudt phuong 4n sip xép ngan ndp, sira chita dé phuc vu cho hoat
dong chung cuia nha truong.

4. Chuyén mén, ban tra

Thyc hién linh hoat hinh thitc day hoc true tiép, két hop truc tuyén, giao bai,
phiéu,... dam bao thuc hién chuong trinh v6i tit ca cac em hoc sinh, ddc biét nhiing
hoc smh phai tam dimng dén truong do £0,f1.



Tiép tuc nghién ciru thuc hién didu chinh noi dung, ké hoach day hoc phi hop
tinh hinh thyc té, bam sat huéng din trong Cong vin 3969/BGDDT-GDTH ngay
10/9/2021 cta B Gido duc va Pao tao vé& hudng dan thuc hién Chuong trinh gido duc
phd théng cap tiéu hoc nim hoc 2021-2022 tmg phé véi dich Covid-19.

Ting cudng sinh hoat t6 chuyén mén, thao giang du gio, gop ¥ trao dbi dé xay
dyng chuyén mon. Tép trung cac giai phap bd sung, hé thong kién thirc cho hoc sinh;
hinh thirc bién phép t6 chirc két hop truc tiép va truc tuyén.

Thuc hién viéc 6n tip, hé thong kién thirc dé t6 chirc kiém tra gifra hoc ky II (véi
16p 4,5). Tham gia hdi thi gido vién day gidi vong huyén ndm hoc 2001-2022.

Cong tac chi nhiém quan tdm cac db6i tuong hoc sinh ngheo, kho khan, khuyet
tat, 16n tudi ngai hoc, HS bj anh hudng boi dich bénh, phéi hop théng tin tét véi
CMHS..

Thyc hién t6t cOng tic ban tra, ddm bao tuyét déi an toan thie phidm va an toan
phong chéng dich bénh. Chu ¥ gido dyc k¥ ning, théi quen tbt cho hoc sinh.

* Bién phap:

Phu trach chuyén mén nghién ctru cic vin ban huéng dan, xdy dung ké hoach,
trién khai hudng dan cu thé, thdng nhit trong nha trudng vé cic ndi dung, nhiém vu
chuyén mén. Tép trung huéng din, kiém tra ndi dung sinh hoat chuyén mén; Néi
dung cing c¢b, hé théng kién thirc cho hoc sinh; viéc dung ké hoach, ndi dung, hinh
thirc, phuong phéap td chirc day ho. Theo dbi chat ché tinh hinh giang day cua gido
vién va tinh hinh hoc tdp cua hoc sinh va viéc thyc hién huong dan, chi dao ctia nganh,
ctia trudmg. Kip thoi hd tro giai quyét kho khin, viréng mic.

5. Cong tac Thw vién — Thiét bi, CNTT

Tiép tuc nhén sach va xir ky nghiép vu kho sach; mo ctra kho sach cho giao
vién muon soan giang; gidi thiéu sach chi d¢ “Ky niém Ngay thanh 18p Doan Thanh
Nién Cong San H6 Chi Minh 26/3/1931 — 26/3/2022” bang phuong thirc tuyén truyén
qua phat thanh méng non, Website,...

. Tiép tuc thyc hién sz“ip xép, diéu’ chuyén trang thlét bi day hoc, bao tri stra chira
nham khai thac hiéu qua do6 dung, thié€t bi dugc trang cap. Thuc hién nghiép vy trén
cac dyng quan ly CSDL ctia nganh. Quén ly xdy dung cac ndi dung truyén thong trén
Website trudng; ho trg CBGV khai thac cac ing dung phuc vu day va hoc. Nhin va
cap phat thiét bi, d6 dung day hoc 1dp 2.

* Bién phap:
Phéi hop céc bd phan, GVCN trong viéc tuyén truyen phét dong gido vién hoc

sinh doc séch, bao bing céc hinh thire phit hop (Bai viét, video clip,... ding website,
nhoém 16p,...).

Théng ké danh gia tinh hinh st dung khai thac thiét bj day hoc trong nha
truomg, hudng din thiét 1ap hd so theo ddi st dung,.... Kip thoi dua tin, viét bai vé cac
hoat dong va ndi dung céng khai cua truong 1én Wesite cia truong; Theo ddi cdp nhit
théng tin, bao cdo kip thoi trén CSDL nganh va cic phdn mém béo céo khéc.

6. Gido duc ngoai gio 1én 16p
Tiép tuc thyuc hién cac ndi dung xay dung nha truong “xanh, sach, dep, an toan”,
trang tri trudng, 16p hoc, nha vé sinh HS, chim séc cdy xanh, chiu kiéng,...



To chire tuyén truyén giéo duc, cac hoat dong ngoai gid; quan tim, phdi hop xay
dung né nép hoc tap, sinh hoat, vé sinh,..

Thudng xuyén tuyén truyén, nhic nhé gido duc vé phong, chéng dich bénh, chap
hanh quy dinh ctia nha truong va dia phuong; tuyén truyén gido duc vé an toan giao
théng, an toan thyc pham;. .

Tuyén truyen chao ming ky niém ngay 8/3 va 26/3; t6 chirc ngay hoi “Thiéu nhi
vui khoé - Tién budc 1én Poan”; t chire két Nap d6i cho thiéu nién; tiép tuc vén dong
phong trao ké hoach nhé.

Huéng dan hoc sinh tham gia héi khée phu ddng cép huyén nam hoc 2021-2022
* Bién phap:
Chu trong viéc x4y dung ndi dung, hinh thirc, hoat dong phu hgp. Tham muu

BGH, pho1 hop kip thoi véi GVCN va cac bd phan khac trong nha trudng dé xay dung
ké hoach tb chirc cac hoat dong thiét thyce, ¥ nghia va phi hop tinh hinh thure té.

7. Ké toin — Vin thw — Thi quy

Thanh toan ché do lvong, phu cép cho can bd gido vién nhan vién. Tham muu
dé dam bao thyc hién dady du ché do chinh sach d6i véi CBGVNV:; thuc hién hién cac
khoan chi thuong xuyén, stta chira, mua sim phuc vu hoat dong cua don vi. Thyc hién
cong khai tai chinh theo quy dinh. Tham muu l4p hd so d& nghi thanh 1y tai san, thiét
bi hu héng.

Cap nhat hb so, so sach quan ly nha truong. Duy tri thue hién t6t cong tc cap
nhat cong vén dén, vao sb va chuyén giao van ban. Sip xép hd so, phat hanh cong van
di va dén theo quy dinh, kip thdi, phén loai theo ting myc. Theo d6i, cép nhat so liéu
hoc sinh chuyén di, chuyen dén (néu c6). Kiém tra cac van ban phét hanh ndi bo va
chuyén di theo yéu cau cdng tac.

* Bién phép:
Dam bdo cac hoat dong tai chinh day du, chinh xéc, kip thoi va dung quy dinh.

Cép nhat va sap xép lai céc loai hd so quén 1i, hd so hanh chinh; Thyc hién thu chi
diing nguyén tic tai chinh ca trong va ngoai ngan sach.

Cép nhat day du, chinh xac, bdo quan tbt cac loai sb thu chi, tong hop bao céo.
Thu giit va 13p hd so s6 sach theo ddi cac khoéan thu, chi; ddm bao hd so, chung tur ro
rang, chinh xac.

8. Y té, Chir thip d6 - Khuyén hoc

Theo ddi cdp nhét kip thoi tinh hinh d1en bién dich bénh, tinh hinh sitc khée ctia
GV, HS dé co bién phép xur ly va bao cdo cap trén. Tham muu BGH thuc hién cac
bién phép phong, chéng dich bénh Covd-19, bd sung, diu chinh ké hoach thuc hién
c4c bién phap phong dich bénh phii hop tinh hinh méi. Trién khai huéng dan phuong
an xu ly FO trong nha truong.

Phéi hop véi PTD, GVCN tuyén truyén cac em vé sinh c4 nhan, rira tay thudng
Xuyén, vé sinh mdi trudng, deo khau trang, g khoang cach,.

Cham s6c vuon cdy thude nam. Cap nhat theo doi cac déi twgng hoc sinh dan toc,
nghéo, khuyét tit,... tham muu thue hién cdc hoat dong chim lo, gitip d¥ cac d6i
tugng trén.



* Bién phap:

R4 so4t lai phuong tién, thiét bi, ché phdm,...phuc vu cdng tac phong chéng
dich bénh; theo doi, chdm soc st khoe GV, HS dic biét chuan binhu:o,'ng an xu ly
GV, HS bi 10 trong khi hop truc tiép. Theo doi chit ché tinh hinh dién bién dich bénh
tai dia phurong li€én quan dén nha trudng, sic khoe cia GV, HS

Tham muu chi tiét k& hoach st dung, quan 1y theo d&i chit ché, chi tiét viéc
nhép, xuat, st dung sinh pham, vat tu phong chong dich dugce cap phat, mua sam.

Tiép tuc cac bién phéap tuyén truyen huéng din phong, chéng dich bénh
Covid19; Phéi hop cung TPT P6i tuyén truyén, gido duc hoc sinh y thirc giir gin vé
sinh ca nhén, phong tranh cac bénh thudng gip va tai nan thuong tich.

9. Thi dua — khen thuéng

Ra soat cac chi tiéu thi dua ndm hoc dé didu chinh ké hoach thuc hién hoan
thanh chi ti€u dé€ ra. Chuan bi t6t cong tac thi gido vién day gidi, ra soat ti€u chuan quy
dinh, vén dong GV tich cuc tham gia phong trao dat hiéu qua cao.

10. Céng tic kiém tra

Trién khai cong tic kiém tra ndi bo theo ké hoach di xay dung. Tép trung kiém
tra viéc thuc hién day hoc; kiém tra viéc thue hién an toan thuc phdm, né né nép ban
tra, k1er51 tra vé sinh méi trudong, nén ngp trudmg 16p; kiém tra hoat dong sur pham nha
gido; ki€m tra vi¢c thuc hién phong, chong dich bénh; ...

11. Cong tac khac

BGH, CDCS, Chi Poan phéi hop té chirc, hudmg tmg chio mimg nha Quéc té
phu nit 8/3, ngay thanh 14p Poan Thanh nién Cong san HCM 26/3.

Tham gia dong gép xdy dyng quy twong trg nganh 130.000/nguoi/12 thang;
tham gia viéc cai dit itng dung dinh danh dién tir quoc gia (VNEID).

12. Tim hiéu phap lujt

Tim hidu nghi dinh s 112/2020/ND-CP ngay 18/9/2020 cia Chinh phi vé xir
1y ky ludt cén bo cdng chirc, vién chirc.

Trén day 1a K& hoach hoat dong thang 03/2022 cta Truong Tiéu hoc Phudc
Vinh A./.
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