UBND HUYEN PHU GIAO CONG HOA XA H0Y CHU NGHIA VIET NAM

PHONG GIAO DUC VA DAO TAO B¢ lip - Ty do - Hanh phiic
$6:406/KH-PGDDT Phii Gido, ngay ({thdng ) ndm 2018
KIt HOACH

V& vige trlcn khai nhi¢m vy Thu vién - Thxct bi nim hoc 2018-2019

Thye hién Cong vin sb 1494/SGDDT-GDTH ngay 30 thang 8 nim 2018
cia S& Gido duc va Pao tao Binh Duong v& viée hudng dan thyc hién nhiém vy
gido dyc thudng xuyén nim hoc 2018-2019;

Cin cft Bdo cdo s§ 157/BC-PGDDT ngay 20 théng 8 nim 2018 cia
Phong GDPT Phu Gido vé viée bdo cdo tong két nim hoc 2017-2018 va phuong
huéng, nhiém vy, gidi phap nim hoc 2018-2019 ;

Phong GDDT Phi Gido hu’(mg din céc tredng Mim Non, Tiéu hoc,
THCS thyre hién: nh1¢m vu Thu vién- -Thiét bi nim hoc 2018-2019 nhu sau: )

I. NHIEM VU CHUNG

Ning cao nhan thirc cia cén bd, gido vién, hoc sinh v& vi trf vai trd cua
Thur vién truomg hoc trong giang day hoc tép va gido dyc toan dién.

B6 tri vién chie 1am thu vién qua dao tao chuyén mon nghiép vy thu vién.

Quan ly va t6 chire tht cac hoat dong thu vién, dap ung kip thoi, higu qua
nhu cdu sir dung tai lidu, sdch thu vién cia gido vién va hoc sinh; chi dong tiép
thu va g dung cong nghé thong tin vao thu vién.

Stt dung linh hoat c4c ngudn kinh phi trong va ngodi ngén sich, chu dong
céc trang thiét bi hg trg cho thu vign phyc vu ban doc tra ciru thong tin séch, trén
mang internet., ¥

Xay dung kéfhoach quén 1y, kiém tra, kiém k&, b sung va sir dung thiét bi
phuc vu hoat ddng day hoc.

B& trf &n dinh vién chic phy trach thiét bj va vién chirc quan Iy céc phong
bd mobn.

Tang cudng st dung thiét bi day hoc hién ¢6 mdt céch triét de nhim dbi
m¢i phuong phép day hoc va kiém tra dénh gia theo hudng phat trién ning luc
cta hoc sinh.

Piy manh cong téc lam va st dung dd dﬁng day hoc, sir dung cic ph(’)ng
chirc niing, phong thi nghiém thyc hanh dat hi¢u qua cao.



IL NHIEM VU CU THE
1. Cong tic thuw vién
1.1. Ting cwong hoat dong doc

- Céhc trudng hoc thuc\hién tinh thdn Cong vin sé 2372/BGDDT-GDTrH
ngay 11 thang 4 niim 2013 v& vige sir dung séch, tai lidu tham khéo trong trudng
pho thong.

- Pam bao 100% hoc sinh c6 di sach gido khoa, sach thyc hanh, khuyén
khich hoc sinh ting séch va sir dung lai sach cti; thanh lap ta sach ding chung;

quan tam hd trg hoc sinh dién chinh séch, hoc sinh hoan canh khé khan diu ndm
hoc.

- Tich cyc x4y dung ngin sach tham khao, ta sach Gido dyc dao dic; gido
duc phép ludt; ti sach tra ciru; ti sach lich str; 14 sach Gido dyc 161 séng; ta sach
Bién, Dao Viét Nam; ti sach v& chi quyén bién déo...chi ¥ cong tdc quan 1y hd
so sb sach, ching tir luu trit sach thy vign theo dang quy dinh.

- B trf t s4ch luu dong dit tai cac vi trl thuén l¢i, tao diéu kién doc sach
ciia ban doc 1& hoc sinh, giéo vién, nhén vién trong nha trudng.

- T4 chirc ngdy hdi doc sach theo cde chi d& phu hep voi Ira tudi, truyén
thong va vén hoa dia phuong.

- T8 chitc Tudn 1& “Hudng {mg hoc tép sudt doi” trong thang.10 ndm
2018.

- T4 chirc ngay sach Viét Nam trong théng 4 ndm 2019.

- Phat trién phong trdo ting sach thu vién, trién 1&m trao ddi séch trong
hoc sinh va gido vién. ‘

- T4 chitc thi k& chuyén theo séch cép Tiu hoc, THCS hing nim.

1.2. Kiém tra thw vién dat chuin theo Quyét dinh s6 01/2003/QD-
BGDDT .

- Thang 9,10/2018:

Céc trudng hoc tyr kiém tra thu vién theo Tiéu chuén thu vién trudng phf‘)
thong duge ban hanh tai Quyét dinh s6 01/2003/QD-BGDDT ngdy 02/01/2003
cia Bo Gido dyc va Dao tao v& viéc ban hanh quy dinh tiéu chudn thu vién
truding phd thong va Hudng d&n sb 11185/GDTH, ngay 17/01/2004 cia B$ Gido
duc va Pao tao v& Hudng dan thyc hign Tieu chudn thu vién truong phd théng
va gui hd so d& nghj cong nhén danh higu thu vién vé& by phin Thu vién Phong
GDDT.

- Th,émg ,10/2018: S& Gido duc va Dao tao kiém tra cong nhén danh hiéu
thu xuét sfic tién nim hoc 2018-2019 dobi véi cac trudng Tiéu hoc An Binh A,
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Tidu hoc Phu6e Hoa B; Danh higu thu vién tién tién dbi voi Trudng THCS Tran
Quang Diéu, THCS Bui Thi Xuén.

- Théng 11,12/2018: Céc don vi cbng nhdn lai TVTT nam hoc 2018-2019
hoan thanh hd so theo ISO giri vé Phong GDBT - gom: TH An Thai, TH Phudc
Sang, TH-THCS Tam Lép, THCS An Linh, THCS Tran Hung Pao, THCS Vinh
Hoa (trwde ngay 15/12/2018)

- Thang 01,02/2019: Phbng Glao duc va Dao tao kiém tra cong nhén lai
danh hiéu thu vién tién tién, xuit sic nim hoc 2018-2019 céc don vi: TH An
Thai, TH Phuéc Sang, TH-THCS Tam Lip, THCS An Linh, THCS Trin Hung
Dao (ding ky xudt sic), THCS Vinh Hoa.

- Théng 3/2019 S& Gido duc va Pao tao kiém tra cong nhén lai danh hiéu
thu vién tién tién, xuét skc nam hoc 2018-2019 céc don vi: TH An Théi, TH
Phuéc Sang, TH-THCS Tam Lép, THCS An Linh, THCS TrAn Hung Dao,
THCS Vinh Hoa.

1.3. Hi Thi vién chive thw vién gidi cip Tiéu hoe, THCS, THPT

Théng 03/2019: Thi vién chic thw vién gioi khéi Tidu hoc, THCS cfp
huyén,

Théng 5/2019: Thi vién chirc thu vién gidi chp Tinh,

Noi dung thi: Nhu céc ndm trudc.

Hinh thtre thi: Sau khi c6 két qua vao chung cudc, ngoai vong thi thuyét
t1 inh, thi sinh con trinh bdy mot doan video clip dai 5-7 phit vé hoat dong thuc
té tai don vi minh c6ng tdc, sau d6 ban gidm khéo s& chém diém thyre té vé cong
tac tb chirc hoat ddng thu vién trudng hoc ctia thi sinh va dbi chiéu xép hang.

1.4, Cong tac tip hufin: Céc trudng cur mdt can bd thu vién va mdt
CBQL phu trach thu vién tép huin theo K& hoach ciia S&, Phong GDDT trong
nim hoc 2018-2019.

1.5. Cong tac nghi¢p vu thw vi¢n

- Mdi phéng Thur vién bd trf 01 méy tinh ¢6 ket ndi internet, cai dat phén
mém quan 1y thu vién (VEMIS); Thuc hi¢n cdp nhét s lidu quan ly thu vién kip
thod.

- Té chirc sép xép, trang tri phong thu vién, cde ti sach thAm m¥ khoa
hoc, 18p danh myc muyc lyc sach theo nghigp vy cong thc thar vién,

- Ra Quyét dinh thanh lap td mang luéi thu vién ctia gido vién va hoc
sinh,

- C4n bd quan ly thu vién thye hién soan muc luc chi dé 2 cai/niim hoc.
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- Lép biéu db theo doi tinh hinh ban doc cla gido vién va hoc sinh, idp

bang gigi thidu séch theo chi dé, chu diém I6n trong ndm hoc. XAy dyng ti séch
gido khoa dung chung vao dau nam hoc.

- Can b quén ly ‘thu vién phai thuc hi(;n xdy dung ké hoach hoat dong
hang thang, bdo cdo thang, hoc ky, thiét 1ap sb ghi nhit ky hoat dong cta thu
vién dugc ban gidm higu ky duyét kiém tra,

. = Thyc hién bd sung sach tham khéo, sich gido khoa phong phu, thém
nhigu tén sach phd hgp véi ndi dung gido duc.

- Xay dyung ké hoach va t& chire thi K& chuyén theo sach vong tm’%mg.

- R4 sodt, cip nhit lai kinh phi trong va ngoai ngén sach ddi voi cbng tic
thur vién.

- Cubi nam hoc, Can bd phu trach thu vién tb chirc tién hanh lap lai ho SO
kiém ké kho sach niim 2017-2018 va hd so nim 2018-2019.

2. Cong tac thiét bj

2.1. Thyc hién nghiém tic cong tic ty kiém tra va st dung thiét bj, dd
ding day hoc Ra sodt sdp xep phan loai thiét bj hién ¢6. TS chirc thanh ly cac
dd dung, thiét bi da hu hong, het han st dung va ¢6 ké hoach mua sim bd sung
dam béo yéu cu cho chuong trinh hoc trong nha trudng.

2.2, St dyng hi¢u qua ngudn kinh phi ngn sach Nha nuoc két hqp v&i
céc ngudn huy dong hop phdp khac tir cong the x4 hoi hoa gido duc dé ting
cudng co s¢ vat chét, x4y dyng phong hoc bo mon, thu vién, nhd da ning,
vudn trudng; Cai tao canh quan dat tiéu chuin xanh - sach - dep, an toan theo
qui d;nh xdy dung mdi trueong su pham lanh manh thyuc sy dé thu hat hoe
sinh dén trudng.

2.3. T4 chirc kiém tra, ra soat thuc trang thiét bi day hoc de ¢6 ké hoach
sira chita va bd sung kip th&i theo danh muc thiét bi day hoc t&i thidu da ban
hanh theo Théng tu s6 19/2009/TT-BGDPT ngay 11/8/2009 va Thong tu 56
01/2010/TT-BGDDT ngay 18/01/2010 cia Bo GDDT. Téng cuong cong tac
bdi _dudng, néng cao tr mh do c1uyen mén nghiép vy cua can b lam cong tac
thiét bi day hoc; Yéu ciu giao vién ting cudng stt dung thiét bj day hoc dé
dam bdo viéc day hoc co chét lugng.

2.4, Thyc hién nghiém tic chi dao ctia S& GDDT Binh Duong vé viée
quén Iy va st dyng céc phong thi nghiém thyre hanh,

2.5. Dam bdo cong thc quan 1y hd so, sb sdch, chimg tir, phan cOng gido
vién 1am cong téc thiét bj trudmg hoc; vién chirc phy trach phong thiét bi, cic

phong chirc ning, phong thi nghiém_thyc hanh nhu: Am nhac M§ thudt, Ngoai

ngft, Ly, Hoa, Sinh, Tin hoc...m{t cdch pht hqp
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2.6. Phat dong cudc thi trién lam tai nguyén dd dung day hoc dién tir qua
bo suu tip dd ding day hoc dién tir danh cho gido vién va can bd thiét bi. Cu
thé:

- Bbi véi gio vién: Suu tap, bién tap dd dung day hoc qua mang nhu:
Tranh anh, c4c doan video clip, so dd, bidu dd, phén mém,...phuc vy cho-hoat
dong khdi iép minh phy trach. Thuyet minh qua frinh chiu tai hdi thi va minh
hoa qua tiét day thyc té,

- Dbi v6i can bd thiét bi: Téng hop sép xép, théng ké dd dung qua mang
cia gido vién toan trudng, tao tai nguyén do dung day hoc dién t, trinh bay
cach thire tuyén truyén, van dong, huéng dan sir dung, gitp gido vién khai thac
tng dung cong nghé théng tin trong day hoc ¢ hiéu qua qua trinh chiéu tai hoi
thi.

- Tham gia Hoi thi trién 1am tai nguyén dd ding day hoc dién tir cAp tinh
dbi véi cac bac hoe Mim non, Tiéu hoc, THCS nidm hoc 2018-2019 (chd théng
bdo cia S&¢ GDPT Binh Duong).

N1 TO CHUC THU'C HIEN
1. D6i v&i Phong Gido duc va Pio tao huyén

- Xéy dung ké hoach chi dao, huéng din cong téc thu vién thiét b tir diu
nim hoc trién khai dén céc don vi truc thudc.

- Phan cong lanh dao va chuyén vién tryc tiép quan ly, chi dao cdng tac
thur vién thi€t bj trudng hoc.

- T chirc kidm tra, khao sat dé ném tinh hinh, théng ké céc s lidu Va
thye trang thu vién thiét bj dugc trang cap, mua sém vé sir dung, bao quan, tu bd
trén dja ban huyén déu nim hoc.

- Thye hién kiém tra thu vién chun theo Tiéu chudn thu vién trudng pho
thong duge ban hanh tai quyét dinh 01/2003/BGDDT; trong ndm hoc yéu chu
céc thu vign phan dAu dat thu vién tién tién, céc trudng dd dat chuén phan dhu
nang mirc chudn 1én cao hon; Thi tuc, hd so kiém tra cong nhén thu vién chuan
thue hién diing quy trinh kiém tra, thim dinh danh hiu thu vién.

- Ché d@p bso cdo: Béo cho so két (tru6e ngdy 20/12/2018), bdo cao tng
két nim hoc (truéc ngay 15/5/2019) va béo cdo dot xuét theo y€u ciu dam bao
day du, chinh xéc va ding thoi gian diy cling 14 tiéu chi d8 can cir xem xét thi
dua cudi nim,

2. Céc truong hoe trye thuge Phong GDDT huyén

- Phén c¢Ong mét lanh dgo trudng truc tiép phu trach chi dao cong téc thur
vién thiét bi. Phén cong vién chirc lam cdng tdc thur vién thxet bi trudng hoc én
dinh, duge dao tao holic bdi dudng v& nghiép vu. Co quyét dinh thanh lap va



phan cdng nhiém vy cho tirng thanh vién td mang ludi cong téc thu vién. Co ké
hoach xdy dyng thu vién dat chudn va thu vién tién tién, thu vién Xuét sic.

- X4y dung ké hoach cdng tac thu vién thiét bi, thé hién 13 ndi dung hoat
dong, thoi gian va ngudi thyce hién.

- Ché @9 béo cdo: Bdo cho so két (trude ngdy 08/12/2018), bdo cdo- tong

két n3m hoc (trude ngdy 10/5/2019) va béo cdo dot xudt theo yéu clu cac don vi,

trudmng hoc phai dam bao day du, chinh xdc va ding thoi gian day cling 14 tiéu
chi dé cin ctr xem xét thi dua cubi ném.

IV. LICH CONG TAC THU VIEN, THIET Bf NAM HQC 2018-2019

Thang
8/2018

- Chudin bi CSVC cho nim hoc méi 2018-2019.

Théang
9/2018

- Bd sung séach, didu tra khao sat hoc sinh c6 séch, glao vién mugn
sach. Céc trudng mé clra phong thu vién, phong thict bi, cac phong
bd mén hoat dong tr thdng 8/2018. Phong GDPT yéu cdu céc
truong chd y phuc vu sach, PDDH dén céc diém 1¢.

- On dinh, sip xép phong TVTB, bdo cao nhén sy theo huéng dan
cua Phong GDDT. T chirc xay dung, bd sung th sdch dao dire
trong thur vién, th sach gido khoa diing chung, ti sich bién dao Vidt
Nam,.

- Tham gia céc hdi thi do cAp truong t6 chirc.

Théng
10/2018

- Cép phat thlet bi day hoc tir MN, TH, THCS theo ké hoach cla
S¢ GDDT v& mua sdm tap trung,

- Té chie tudn 18 “Hudng tng hoc tip sudt doi” (tir 01/10-
07/10/2018)
- Tap hudn St dung phén mém Thu vién (theo théng béo).

- Sor Gléo duc va Pao tao klem tra c6ng nhén danh hiéu thu vién
xufit séc nim hoc 2018-2019 dbi véi cac tru“cmg Tiéu ‘hoc An Binh
A, Tidu hoc Phuorc Hoa B; Danh hiéu thu vién tién tién dbi véi cac

-Tru’cmg THCS Trdn Quang Digu, THCS Bui Thj Xuén,

- Klem tra tinh hinh quan Iy thu vién - thiét b cac dcrn vi trudmg
Tiéu hoc, THCS d4u ndm hoc 2018-2019.

Théang
11/2018

- T chitc thi ké chuyén theo sich vong trudng Chao mirng 20/11
nge‘iy nha gido Vit Nam. R .

- T4 chirc thi PDDH vong trudng.

- Céc don vi tu kiém tra chc tiu chuén dat Thu vién tién tidn, Xuét
sfic: TH An Thai, TH Phudc Sang, TH-THCS Tam Lip, THCS An
Linh, THCS Trdn Hung Dao, THCS th Héa (gm HS so vc

Phong GDPT trwée 15/12/2018)

- Phong GDDT tiép nhan hé so- d& nghi cong nhan TVTT, TVXS
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Thang

lap ké hoach, thanh lap doan kiém tra.
122018 | - B4o cdo so két hoc ky I.
Than - Phong GDDT kiém tra cng nhén lai TVTT dbi véi chc trudong
01 02‘/2%19 TH An Théi, TH Phuéc Sang, TH-THCS Tam Lp, THCS An
’ -| Linh, THCS Tran Hung Dao (dang ky XS) THCS Vinh Hoa,
- T4 chirc Hoi ihl (,B GV ll_lir_wgn gioi cap lII THCS vong huyén
. tai trudng THCS Tran Hung Dao (thoi gian cy thé thong bio sau).
Théang - Tiép doan kiém tra cong nhan lai TVTT nim hoc 2018-2019 cua
3/2019 S& GDDT.
* - Igiém tra tinh hinh quan 1y thu vién - thiét bj cac don vi trudng
Tiéu hoc, THCS hoc 2018-2019.
- Gi6i thigu va phat hanh sach gido khoa phuc vu nim hoc 2018-
) 2019; tiép tuc td chirc quycn gop, chuyén ting SGK cii, ting SGK
Thang cho hoc sinh cic lcp sau; gidi quyut nhitng tdn dong trong ké hoach
4, 5/2019 thu hdi sach gido vién, kiém k& cudi nim hoc 2018-2019,
- B4o céo tong két nim hoc 2018-2019;
- Thi trién 1dm DDDH c¢4p huyén (theo thdng béo cu thé sau)
) - Té chire bao quan, kiém ké tai liéu, tai san, cac trang thiét bi khac
Thang . i N o A1 5
6.7/2019 cia thu vién trong thoi gian nghi hé. Chuan bi phuc vy ndm hoc

m6i 2018-2019.

thmg GDDT Phu Gido yéu ciu Hiéu trudng trién khai thuc hién nghlem
tic cace ndi dung trén nhim dua cong tac thu vién thiét b trudong hoc vao né nép,
g6p phan vio viée déi méi phuong phép day hoc va hoan thanh tét nhiém vy cua
niim hoc 2018- 2019/[ '

Nm nhin:

- Céc trurdng tryre thude;
- Luu: VT, CM,

})ang Thanh Tuén







